Sarisdap Kozség énkorma’nvzata"Képviselé’-testiiletének
63/2011.(V.16.) szamu SKOKT hatdrozatdval
elfogadott beszamolo:

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az eldz6 években kialakitott gyakorlatnak megfelelden, a képviseld-testiilet altal elfogadott
munkaterv szerint beszamolok a polgarmesteri hivatal 2010. évi munkajarol.

Az ellatott feladatok statisztikai adatokkal torténd bemutatasa elott néhany mondattal
ismertetném a hivatal miikodésének jogszabalyi alapjait.

A polgarmesteri hivatal belsé miikodési rendjét az iigyrend tartalmazza, amely 2002.
marcius 1-jén Iépett hatdlyba, majd azt kdvetden tobb alkalommal keriilt aktualizalasra. Az
tigyrenden beliil a képviseld-testiilet a 127/2001. (X1.26.) szam hatarozatdval szabalyozta a
hivatal szervezeti tagozédasat, munkarendjét, és iigyfélfogadasi rendjét. Az iigyrenden
beliil a tobbi szabalyozasi lehetdség a torvény szerint a jegyzo feladata.

A Polgarmesteri Hivatal miikodését 15 belsé szabdlyzat is meghatarozza. Ezek koziil
kiemelném a polgarmesteri hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, amelyet 2008.
oktober 13-4n a 142/2008. szdmu hatarozattal hagyott jova a képviseld-testiilet.

A szabalyzatok a jogszabalyok felhatalmazésa alapjan késziiltek el. Ebbdl kovetkezik, hogy a
jogszabalyok valtozdsa maga utan vonja a szabalyzatok folyamatos feliilvizsgéalatat és

atdolgozasat.

A magasabb szintli jogszabalyokon kiviil az el6zdekben felsorolt dokumentumok, tovabba az
onkormanyzat altal alkotott rendeletek hatarozzak meg munkéank soran az eljarasi rendet.

A hivatal dolgozoi a fenti szabalyoknak megfeleléen elkészitett részletes munkakori leirdsok
alapjan latjak el feladataikat.

Targyi feltételek

A polgarmesteri hivatal épiilete, berendezése megfeleld munkakoriilményeket biztosit a
hivatali tigyfélfogadas és ligyintézés szamara, azonban a korszertisége hagy némi kivannivalot
maga utan. A nyilaszarok cseréje ¢és a kiilsd hdszigetelés mar iddszerli lenne, és
koltségmegtakaritast is eredményezne. Palyazat lett beadva ennek a megvaldsitasara,
amelyben még nincs dontés. A foldszinti eldtér, az emeletre felvezetd 1épcsok, valamint az
emeleti folyosd burkolata feltjitasra szorul, mivel a mozaikkd mar nem esztétikus, sok helyen
kopott. Sziikség lenne tovabba a belsd ajtok mazolasara, illetve az irodak tobbségében a falak
festésére. 2010. december végéig a hivatal akadalymentesitését is el kellett volna végezni,
tekintettel arra, hogy az tigyintézés az emeleten van. Erre mihamarabb sort kell keriteni.

2010 évben egy Uj fénymasold/nyomtatd eszkoz beszerzésére keriilt sor, mert a kordbban
vasarolt késziilékek egyre tobb javitast igényeltek.
A szamitogép allomany 2004-tl haldzatban tizemel, jelentdsen megkonnyiti a munkankat.



Minden tigyintézo rendelkezik internet kapcsolattal. Ez elvaras is a korszerii kozigazgatas
megteremtéséhez, mivel a legtobb adatszolgaltatas mar kizarolag elektronikus forméaban
teljesitheto.

A Magyar Allamkincstar a korabban papir alapon kiildstt dokumentumokat - sajat
kiadasainak csokkentése érdekében - ma mar szinte kizardlag elektronikus levélben juttatja
el a hivatalokhoz. A 2010. évben még Kozigazgatasi Hivatal néven szerepld, mai nevén
Kormanyhivatal is rendszeresen e-mailban tovabbitja korleveleit, tajékoztatdit. Ezeknek az
iratoknak a papir €s nyomtatési koltsége a cimzett hivatalokat terheli.

Kiilon szdmitogépen torténnek a pénziigyi utalasok a szamlavezetd pénzintézeten keresztiil, és
van kiilon egy szamitogép, amelyen az anyakonyvi és valasztasi igyintézést bonyolitjuk.

DVD jogtarat hasznalunk a jogszabalyok ismeretének naprakészen tartdsa érdekében. A
Magyar Kozlonyt 2009-ben fizettiik el utoljara, 2010-tdl kezdddden csak elektronikus
formaban - ami ingyenes - tekintjiik meg, és amennyiben sziikséges, csak az adott jogszabalyi
részt nyomtatjuk ki.

Szamitastechnikai eszkozeinket havi atalanydijas szerz6dés keretében tartjuk karban, illetve
javittatjuk. A gépek miikodésével - kisebb problémakat leszamitva - nincs gond.

Személyi feltételek

A hivatali munkaszervezet a jegyz0 vezetésével ¢€s 9,5 fo hatarozatlan idére kinevezett
koztisztviseldvel mikddik. A hivatali munkat egy 6 fizikai alkalmazott segiti, aki a takaritasi
munkan és a postazasi feladatokon kiviil a helyi levelek kézbesitését is végzi. A
koztisztviselok rendelkeznek a végzettségiiknek megfeleld szintli kozigazgatasi alap, illetdleg
szakvizsgaval. A hivatalban 5 f6 rendelkezik anyakonyvi szakvizsgaval.

A folyamatos ismeretszerzés jogszabdlyon alapuld kotelezettségiink, ezért a kotelezd
tovabbképzéseken rendszeresen részt vesziink.

A koztisztviselok részére az onkormanyzat altal meghatarozott célok alapjan a teljesitmény
kovetelmények meghatarozasa, atadasa és értékelése az elmult évben is megtortént.

A vagyonnyilatkozat tételre kotelezett tigyintézOk vagyonnyilatkozatot tettek a jogszabalyban
meghatarozott hataridében.

Szakmai munka

Hatosagi munka

Az tigyiratok iktatdsa mar 1997-t6l elektronikusan torténik, de 2009. januar 1-jétdl attértiink a
kotelezoen eldirt mindsitett elektronikus iktatasi rendszerre.

A hivatalban folyd6 munka nagysagrendjét részben az tligyiratforgalom mutatja be, ezért a
beszamoloban eldszor statisztikai adatokat ismertetek.

Az Onkormanyzati tigyiratforgalmi statisztikai adatok 2010. évben a kovetkezOk szerint
alakultak (tdjékoztatasul kozlom a 2009. évi adatokat is):



Ev Iktatott tigyiratok szama Dontések szama
Sorszamra Gytjtoéiv Alszamra | Allamigazgatasi | Onkormanyzati
sorszamara hatosagi hatdsagi
tigyekben tigyekben
20009. 1.485 0 9.036 2.990 255
2010. 3.242 0 8.907 3.226 209

Az iktatott tigyiratok szama Osszességében 15,5 %-kal novekedett.

Az iktatott ugyiratforgalmon feliil a személyesen megjelent ligyfelek szoban is gyakran
kérnek tdjékoztatast, illetve segitséget mashol intézendd iigyeikhez. Az ilyen jellegli
tigyfélforgalom is jelentds, illetve telefonon is gyakran kérnek informaciot az tigyfelek.

A kozség allando lakosainak a szdma 2010. december 31-én 2.901 {6 volt.

Az iktatott ligyiratok részletezése ligykorok szerint

2009. év 2010. év

Pénziigyek 4.130 4.725

ezen beliil: - adougy 4.006 4.428

- egyéb pénziigy 124 297
Egészségligyi igazgatas 95 40
Szocialis igazgatas 1.302 1.342
Korny. védelmi, épitési, teriiletfejl. és komm. ig. 269 172
Kozlekedési €s hirkozlési igazgatas 35 38
Viziigyi igazgatas 73 62
Onkormanyzati és teriiletfejlesztési iigyek 1.224 1.835
Lakésiigyek 95 74
Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 125 388
Ipari igazgatas 8 1
Kereskedelmi igazgatas 140 118
Foldmiivelésiigyi,allat és novényeii. igazgatas 15 32
Munkaiigyi igazgatas 3 35
Onkorményzati és altalanos igazgatasi tigyek 2.933 3.211
Ko6zoktatasi és miivelddésiigyi igazgatas 66 58
Honvédelmi, katasztrofa-védelmi igazgatés 8 18

Az elébb felsorolt tigytipusokban az iktatott tigyiratok szdma az el6zé évi adatokhoz
viszonyitva emlitést érdemlden az aldbbi targykorokben valtozott:

- adoligyek 10,5 %-kal novekedtek,
- egyéb pénziigyek 139,5 %-kal novekedtek,
- onkormanyzati és teriiletfejlesztési tigyek 50 %-kal novekedtek,
- gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 210 %-kal novekedtek,

- onkormdnyzati és altalanos igazgatasi tigyek 9,5 %-kal novekedtek.

Csokkenés az egészségligyl igazgatas, a kornyezetvédelmi, épitési, a lakasligyek, az ipari
tigyek és a kozoktatasi tigyek teriiletén volt, de mivel ezekben az tigytipusokban nem magas
az ugyiratforgalom, ezért a csokkenés szdmokban kifejezve nem jelentds.




A 2010. évi 12.149 tigyiratbol 3.435 esetben tortént hatarozattal, illetve végzéssel dontés, ami
az Osszes Ugyiratforgalom 28 %-a. Mégis ennek a 28 %-nak tulajdonitunk nagyobb
jelentdséget, mert a hatdrozatokkal az tigyfelek részére valamilyen jogot, vagy kotelezettséget,
illetve ellatast allapitottunk meg, vagy pedig utasitottunk el.

A minisztérium altal elrendelt onkormanyzati éves hatdsagi statisztikai adatszolgaltatasban is
csak a hatdrozatokat kell részletezni, mert a tobbi iigyiratrdl tulajdonképpen nem 1is lehet
statisztikat késziteni a darabszamon és az ligykor szerinti bontason tl, mert annyira sokfélék.

Az allamigazgatési tigyekben 2 hataridon tali dontés volt, az 6énkormanyzati hatdsagi tigyek
intézése terén tigyintézesi hataridon tali dontés nem volt.

A dontések részletezése

A 3.435 dontésbol 3.226 dontés allamigazgatasi hataskorben, 209 dontés pedig
onkorményzati hataskorben lett kiadva. A 3.226 allamigazgatasi dontésbdl 2.828 hatdrozat
volt, 398 pedig kozbensé intézkedést tartalmazé végzés. Onkormanyzati hatdsagi tigyben
hozott dontésbol 208 volt hatarozat, 1 pedig végzés.

Az éllamigazgatédsi ligyekben hozott 3.226 dontés jegyzOi hataskorben lett kiadva. Ezen
dontések szama az el6z6 évi 2.990 dontéshez képest 8 %-os ndvekedést mutat.

Az dnkormanyzati hatdsagi tigyekben 209 dontés volt, az el6z6 évi 255 darabhoz képest, ami
18 %-o0s csokkenést jelent.

A 209 6nkormanyzati hatdsagi tigyben 2010 évben 22 esetben a képviseld-testiilet, 187 esetben
a polgarmester dontott.

Masodfoku eljarasok
A jegyz0i hataskorben hozott 3.226 allamigazgatasi tigyben kiadott dontés ellen 3 fellebbezés
érkezett, amelybdl kettét a kozigazgatédsi hivatal helyben hagyott, 1 esetben pedig a dontést
megvaltoztatta.
A 209 db onkorményzati hatdsagi tigyben hozott dontés ellen nem nyujtottak be fellebbezést
az allampolgarok.

Sajat hataskorben torténo hatarozat modositas

Sajat hataskorben hozott hatdrozat modositdsdra nem keriilt sor sem allamigazgatédsi, sem
onkormanyzati hatosagi tigyben.

A tovabbiakban az egyes tigytipusokban hozott dontések szamat ismertetem.

Szocialis iigvek jegyzoi hataskorben

Ellatasi forma megallapitas | feliilvizsgalat | elutasitds | megsziintetés
Idéskoruak jaradéka - 1 - -
Rendszeres szocialis segély 5 - - 3
Rendelkezésre allasi timogatas 16 2 2 15
Eldleg rend. all. timogatasra 7 - - -




Lakasfenntartasi timogatas - - - -
Apolasi dij alanyi jogon 4 3 - 1
Kozgydgyellatas alanyi 35 2 - 3
Kozgyogyellatas 25 - 3 -
méltanyossagbdl

Kozgyogyellatds normativ 4 - - -
Hadigondozas: jaradék 1 - - -

temetési segély

Kozlekedési tAmogatés 7 - - -
Gépkocsi-szerzési tamogatas - - - -
Gépkocsi atalakitasi tAmogatas - - - -
Egészségiigyi szolgaltatasra 15 - - -
valo jogosultsag

Osszesen: 120 8 5 22

Megjegyzés: feliilvizsgalat, illetve megsziintetés az ellatdsok egy részénél fogalmilag kizart, mert a torvény ilyet
tobb esetben nem ir eld, mert eleve példaul 1 évre van megéllapitva az ellatas.

A fenti tdblazatban szerepld dontések csak a hatdrozatok, amelyek szama 6sszesen 154 db.

A dontések kozé szamitanak a végzések is, amelyeket kiillon nem részletez a tdblazat, mert
azok - 1 kivételével, amelyik eljarast megsziintetd végzés volt - a hatdrozatok jogerdre
emelkedésérol szolo dontések voltak. Ezek szama 139 db. A két szamadatot Osszeadva, a
jegyz0i hataskorben hozott szocidlis dontések szdma 294 db volt.

Szocialis iigyek polgarmesteri hataskérben

Ellatasi forma megallapitds | elutasitas
Atmeneti segély 128 1
Temetési segély 11 -
Koztemetés - -
Rendkiviili gyermekvédelmi 14 -
tamogatas
Id6sek sziiletésnapi atmeneti 19 -
segélye
Osszesen: 172 1

Szocialis iligyek képvisel6-testiileti hataskorben

Ellatasi forma megallapitas | feliilvizsgalat | elutasitds | megsziintetés
Lakasfenntartdsi timogatas 19 - 1 -
Apolasi dij méltanyossagbdl 2 - - 1
Elsd lakashoz jutdk tdmogatésa - - - -
Osszesen: 20 - 1 1




Megjegyzés: feliilvizsgalat, illetve megsziintetés az ellatasok egy részénél fogalmilag kizart, mert a torvény
ilyet tobb esetben nem ir eld, mert eleve példaul 1 évre van megallapitva az ellatas.

Bursa Hungarica Felsdoktatasi 6sztondij tdmogatasban 18 fot részesitett a képviseld-testiilet,
de a fenti tdbldzat ezt nem tartalmazza, mivel nem Onkormdnyzati hatdsagi tigynek van
mindsitve ez az eljaras.

Gyamiigyek jegyzoi hataskorben

Intézkedés/ ellatas formdja megallapitas | feliilvizsgalat | elutasitds | megsziintetés
Védelembe vétel elrendelése 5 2 - 3
Ideiglenes hatalyt elhelyezés 2 - - -
Gyermekvédelmi kedvezményre 40 - 3 -

valo jogosultsag megallapitasa

Csaladgondoz6 felmentése 5 - - -
Iskolaztatasi tamogatas felfligg. 3 - - -
Osszesen: 55 2 3 3

Megjegyzés: feliilvizsgalat, illetve megsziintetés az ellatasok egy részénél fogalmilag kizart, mert a térvény ilyet
tobb esetben nem ir eld, mert eleve példaul 1 évre van megallapitva az ellatas.

A fenti tablazatban szerepld dontések szintén csak a 63 hatdrozatokat tartalmazzak, a 100 db
végzEst nem.

Szocialis tAamogatasra benyujtott onkormanyzati palyazatok

Nyari gyermekétkeztetés keretében 18 gyermek részére tudtuk biztositani 2010. junius 16-
tol kezdédden 2010. augusztus 31-ig bezardlag a napi egyszeri étkeztetést felmelegithetd
konzerv forméjaban.

Az EU Intervenciés Elelmiszersegély program keretében 2010 évben is sikeresen palyazott
az Onkormanyzat a Gyermekétkeztetési Alapitvanyndl. A palyéazati kiirds szerint az elnyert
¢lelmiszerek nem csak hatranyos helyzetli gyermekek, hanem hatranyos helyzetli felnottek
részére is kioszthatdk voltak.

Az év folyaman két alkalommal, 6sszesen 4.982 kg élelmiszer Keriilt kiosztasra.

A két forduldoban fordulonként 110 fo vehetett at élelmiszercsomagot, igy tamogatdsban
Osszesen 220 {6 részesiilt.

Az egyes adofajtakkal kapcsolatos adatok

Megnevezés Gépjarmii- Helyi Komm. Komm. adé Telekadé
ado iparizési |ado magan-
ado vallalkozok | személyek
Eves el6iras /ezer Ft/ 18.320 24.030 821 2.418 824
Adotételek sz. /db/ 1.089 196 316 1.030 29
Hatralék 6ssz./ezer Ft/ 6.298 3.681 462 580 106
Hatralékosok sz. /f6/ 192 45 55 168 6




A gépjarmiiado hatralék terén a 2010. év soran kismértékli csokkenést sikertilt elérni, mert a
hatralék az év végén 6.298 ezer Ft volt a 2009. év végi 6.589 ezer Ft-tal szemben.

Gépjarmtiadd esetében az adotételek szama a 2009. évi 1.119 db-rél 1.089 db-ra csokkent.
A hatralékosok szama az adotételek csokkenése ellenére 162 -rol 192-re emelkedett.

Helyi ipariizési ad6 esetében az adotételek szama 178-r6l 196-ra valtozott. A hatralék
Osszege, 7.105 ezer Ft-rél 3.681 ezer Ft-ra csokkent. A hatralékosok szdma a beszamold
elotti évhez viszonyitva 46-r6l 45-re csokkent.

Villalkozok kommunalis adéja esetében az adotételek szama 2009-ben 359 6 volt, 2010.
évben 316 6. A hatralékosok szama 59 forol 55 fore csokkent.

Maganszemélyek kommunalis addja esetében az addtételek szama a 2009. évi 1.030 tétel
maradt. A hatralék osszege 514 ezer Ft-rol 580 ezer Ft-ra nétt. A hatralékosok szdma 137-rdl

168-ra nott.

Telekadd esetében az adotételek szama 2009-ben 30 db volt, 2010. évben 29 db. A
hatralékosok szama 3 forol 6 fore emelkedett.

A fennallé hatralékok megsziintetésére tett intézkedések

Intézkedés Gépjarmii- Iparizési Kommunalis | Telekado
megnevezése ado ado ado

Fizetési és bevall. felsz. 214 34 135 2
Letiltas 42 2 41 -
Inkasszo - 1 1 -
Részletfizetés 1 1 1 -
engedélyezése

Osszesen: 257 38 178 2

Gépjarmtiadd hatralék esetében a rendszam levételét 58 esetben kezdeményeztik az
okmanyirodanal, az el6z6 évi 42 esettel szemben.

A fentieken kiviil egy felszdmoldsra keriilt cég esetében 1.658 ezer Ft értékben a
felszamolohoz benyujtottuk az igényiinket.

Két ingatlanra raterhelésre keriilt az adotartozas, 2.395 ezer Ft értékben.

Kilenc esetben a birdsagi végrehajtohoz keriilt atadasra az 6sszeg behajtasa, 5.390 ezer Ft
értékben.

A hatralékok osszegzése

Gépjarmiiadod 6.298 ezer Ft
Ipartizési ado 3.681 ezer Ft
Villalkozok kommunalis addja 462 ezer Ft
Maganszemélyek kommunalis adoja 580 ezer Ft
Telekad6 107 ezer Ft

Osszesen: 11.128 ezer Ft



Az elozoekben felsorolt intézkedések alapjan 9.443 ezer Ft értékben a végrehajtasra
intézkedtiink. A kiilonbozetként mutatkoz6 1.684 ezer Ft esetében tobb személyt érintden
kisebb 0sszegli tartozasokrdl van sz, amelyek beszedésére az intézkedések folyamatosak.

Kis 0sszegli tartozas esetén még nem fordulunk a végrehajtohoz, elsésorban a jovedelembdl
torténd levonasra toreksziink. Aki viszont nem rendelkezik jovedelemmel, azzal szemben nem
tudunk eredményesen eljarni a hatralék beszedése érdekében.

Az addtartozas gyakorlatilag nem éviil el, mert 5 év az eléviilési hataridd, azonban barmilyen
eljarasi cselekmény irant intézkediink, az eléviilési hatarid6 Gjrakezdddik.

Az el6z6 intézkedéseken kiviil minden ad6zé februar honapban hatarozatot kapott a fizetési
kotelezettségérol, és augusztus honapban folydszdmla kivonattal értesitetve lett
szamlaegyenlegérol.

Ado- és értékbizonyitvanyok kiadasa

Az elmult évben 33 darab ado- és értékbizonyitvany kiadadsara keriilt sor. Ezek tobbségében
birdésagi végrehajtashoz, lakéasvasarlashoz, illetve hagyatéki eljarashoz kertiltek kiallitasra.
Minden esetben helyszini szemlét kovetden keriil sor az érték meghatdrozasara. A feladat
ellatasaban  kozremiikodd miiszaki tigyintézOnk ingatlan-értékbecsldr  végzettséggel
rendelkezik.

Idegen helyrdl kimutatott tartozasok behajtasa

A rendorség altal kiszabott helyszini szabalysértési birsag, kozigazgatasi birsag, valamint a
Gerecse Pilis Vizitarsulattél, tovabba tarshatésagoktol oOsszesen 220 esetben tortént
megkeresés, 5.832 ezer forint behajtasara. Ez az adat az el6z6 évben 103 megkeresés volt és
3.009 ezer forint beszedésére iranyult. Az el6z6 adatokbdl megallapithatd, hogy jelentdsen
emelkedett az idegen helyrdl kimutatott behajtadsok iranti megkeresések szama. Ez elsdsorban
a rendorség altal kiszabott kozigazgatasi birsagok miatti novekedés.

A kimutatott tartozasok befizetése érdekében eldszor fizetési felszolitast kiildiink ki, majd a
fizetési hataridé eredménytelen eltelte utan torténik a jovedelembdl valo letiltés.
Felszolitasra, illetve letiltasra 85 f6 esetében rendezddott a tartozasat, amelynek 6sszege 2.129
ezer forint. 135 6 nem rendezte tartozasat, amelynek osszege 3.703 ezer forint.

A renddrség altal lefolytatott szabalysértési tigyekben tortént megkeresések koziil 48 esetben
kuldtiik vissza behajthatatlansdg miatt a pénzbirsdg beszedésére kiildott tigyiratot, amely
esetekben Ok a szabalysértési eljaras alapjan a kozérdekii munkavégzés felajanlasa, illetve az
elzaras foganatositdsa irant intézkednek.

Tajékoztato adatok az egyéb bevételek alakulasarol

Egyéb bevételek Tételek Hatralék Hatralékosok Felszolitasok
szama osszege /ezer Ft/ szama szama
Allami gond. dij 5 149 5 3
Foldhaszonbér 18 15 1 1
Helyiségbérleti dij 7 1 565 4 7
Lakbér 21 1.270 10 19
Lakasértékesités 5 1 1 2
Csatorna részlet 6 20 3 8
Osszesen: 62 3.020 24 40




A fenti tablazatbol azt lehet megallapitani, hogy a kiillonbozdé jogcimeken nyilvantartott
hatralékok osszege az eldz6 évi 2.695 ezer forintrdl 2010 év végére 3.020 ezer forintra nott,
az el6zd évihez kozel azonos szdmu intézkedés ellenére. A hatralékosok szdma 22-r6l 24-re
emelkedett 2010 végére.

Anyakonyvi igazgatas

Az anyakonyvi igazgatds teriiletén 2006. marcius 1-t6l kezdddden hasznaljuk az
Anyakonyvi Szolgaltaté Alrendszert, amely egy kozponti szervergép ¢és a helyi
szamitogépek internetes kapcsolata. A fenti idéponttdl minden anyakonyvi eseményt csak
szamitogéppel lehet eldallitani, amit a kozponti rendszer dokumental.

2010. évben a sziiletési anyakonyvbe alapbejegyzés nem tortént. A hazassagi anyakonyvbe 3,
a halotti anyakonyvbe 15 alapbejegyzés volt. Az el6z6 évben 10 hazassagkotés és 14
haléleset anyakonyvezésére keriilt sor.

Névado tartasa 5 esetben tortént, az ezt megel6zo évben 2 volt.

Az anyakonyvi alapbejegyzéseken kiviil folyamatosan torténik az utdlagos bejegyzések
teljesitése (a Sarisdpon sziiletett személyek hazassagkotése, haldla, valamint Sarisdpon kotott
hazassag felbontasa) és annak évente a levéltar felé torténd tovabbitasa.

Utélagos bejegyzések szama:
- sziiletési anyakonyvbe 52
- hazassagi anyakonyvbe 37

Korabbi bejegyzésekrol kérelemre kiadott anyakonyvi kivonatok szama:

- sziletési 20
- héazassagi 32
- halotti 23

Névviselés megvaltoztatdsara 5 esetben nyujtottak be kérelmet.
Apai elismerd nyilatkozatot 7 alkalommal tettek.
Allampolgarsaggal kapcsolatos iigy a beszamolasi idészakban nem volt.

Honositasi eskiitételre két esetben keriilt sor.

Hagyatéki eljarasrol

2010. évben 58 hagyatéki eljarast folytattunk le, amelybdl 56 db volt alapeset, 2 db pedig
pothagyaték. Tarshatosdg részEérdl 4 esetben tortént megkeresés hagyatéki tigyben vald
kozremtkodésre.
Az ezt megel6z6 évben 45 hagyatéki eljarast folytattunk le, amelybdl 41 db volt alapeset, 4 db
pedig pothagyaték. Tarshatosag részEérdl 5 esetben tortént megkeresés hagyatéki tigyben vald
kozremiikddésre.



Szabalysértési iigyek

Az elmult évben 57 esetben tettek feljelentést 75 személy ellen 6nkormanyzati hataskorbe
tartozo szabalysértési igyben. Az eldz6 évben 49 feljelentés és 52 feljelentett személy volt.

A targyév folyaman a fentieken kiviil olyan {igyekben is eljartunk, amelyben a feljelentés még
az el6zo évben keletkezett.

A 2010. évi ugyek sokfélék voltak, volt kozottiik tulajdon elleni szabalysértés, koztisztasagi
szabalysértés, tankotelezettség megszegésébol adodo eljaras, fogyasztévédelmi szabalyok
megsértése, valamint dnkorményzati rendeletben megallapitott tobbfajta szabalysértés.

A beérkezett feljelentések koziil hataskor hidnya miatt 8 tigy keriilt attételre tarshatésagokhoz.
13 esetben keriilt megsziintetésre az eljards, szabalysértés hidnya, vagy bizonyiték hidnya
miatt.

A szabalysértési eljaras 22 esetben pénzbirsag kiszabasaval zarult. A megbirsagoltak koziil 8
személy kifizette a pénzbirsdgot, 3 esetben munkabérbdl tortént letiltas, 4 esetben
kozmunkara lett atvaltoztatva a pénzbirsag, 2 esetben pedig a birdsag elzarasra valtoztatta at
a meg nem fizetett pénzbirsagot, amit az elzarasra torténd bevonulas eldtt kifizettek. 5
esetben még folyamatban van a pénzbirsadg behajtasa.

A pénzbirsag atlagos 6sszege 9.440 Ft volt.

Figyelmeztetés intézkedés alkalmazésara 8 esetben kertilt sor.

Ezek koziil 7 tigy a 10 6rat meghalad6 igazolatlan iskolai hidnyzasok miatt az iskola altal a
sziilo ellen tett feljelentések miatt inditott eljaras volt, amely tigyekben az elsé feljelentés
alkalmaval altaldban csak a figyelmeztetés intézkedés alkalmazésara keriilt sor.

A figyelmeztetéssel zarult tigyek koziil 1 esetben fiatalkora altal elkovetett tulajdon elleni
szabalysértés tortént. Fiatalkoriak esetében a torvény csak akkor ad lehetdséget szabalysértés
elkovetésekor pénzbirsag kiszabdsara, ha a fiatalkorti rendszeres jovedelemmel rendelkezik.
Mivel 18 éves korig terjed a tankotelezettség, ezért a fiatalkortiak gyakorlatilag nem is
rendelkezhetnek rendszeres jovedelemmel.

Az iigyek kozott volt olyan is, hogy egy személyt tobbszor jelentettek fel, vagy egy
feljelentésben tobb személy szerepelt, és az iigyek egyesitésére is sor Keriilt, ezért a
felsorolt szamadatok dsszeadasa nem mutat egyezoséget.

A szabalysértési eljaras soran hozott dontések ellen az elkovetok kifogassal nem éltek a
masodfokon eljard varosi birosag felé.

A szabalysértési hatdsag tevékenységét az ligyészség rendszeresen ellendrzi. Minden évben
tobb célvizsgalatot tartanak, amelyek soran bekérik az adott igy teljes iratanyagat.

Egyéb altalanos igazgatasi iigyek

A kozségben uj lakohely illetve tartdzkodasi hely l1étesitésére 2010-ben 76 esetben keriilt sor,
a 2009 évi 80 esettel szemben.



Allandé lakéhely létesitésére 2010-ben 48 esetben keriilt sor, ez a szamadat az elézé évben
65 eset volt. Ebbol falun beliil 2010-ben 4 esetben, az el6z6 évben 34 esetben Kkeriilt sor
lakcimvaltoztatasra.

Tartozkodasi hely 1étesitésére 2010-ben 28 esetben keriilt sor, 2009-ben 15 esetben. Ebbdl
falun beliil 2009-ben 2 esetben keriilt sor, az el6z06 évi adat 14 eset volt.

Allandé lakohely 1étesitésével egyiitt az el6z6 tartozkodasi hely megsziintetésére 14 esetben
kertilt sor.

Telepiilésszintii bejelentkezésre nem kertilt sor.

Lakohely fiktivalasara 3 esetben kertilt sor.

Kiilfoldi letelepedési szandékot nem jelentettek be.

Hatosagi bizonyitvanyt 49 db-ot adtunk ki, ez az el6z6 évben 56 db volt.

Ezek tobbsége életben 16t igazoldsa volt kiulfoldi nyugdij tovabbfolydsitasahoz, illetve
kiilfoldon munkat vallalok esetében igazolas kiadéasa arrol, hogy az altala tdimogatott magyar
hozzatartozé milyen jovedelemmel rendelkezik, valamint a felsdoktatasban résztvevd tanulok
részére igazolas kiadasa az egy lakcimen bejelentett személyekrol.

Uzletekre miikodési engedélyt 9 esetben adtunk ki. Ezek kozott 6 volt j iizlet miikodésére
kiadott engedély, 3 esetben pedig az lizemeltetd személyének a megvaltozdsa miatt keriilt
kiadésra az Gj mikodési engedély.

A beszamolasi idoszakot megeldzd évben miikodési engedélyt 8 esetben adtunk ki.

Jelenleg a kozségben 44 tizletet tartunk nyilvan, ebbdl 3 élelmiszer jellegli vegyes tizlet, 10
pedig vendéglatoipari egység.

A hivatal jelentds segitséget nyujt a civil szervezetek adminisztraciés feladatainak
ellatasaban. Ez fénymasolds, meghivok és emléklapok készitése, valamint egyéb feladatokbdl
all. El6zéeken kiviil a helyi tinnepségek elokészitése és megszervezése is a feladataink kozé
tartozik.

A szlovak onkormanyzat miikodésének adminisztracids hatterét a két onkormanyzat kozotti
egylittmiikodésben foglaltak alapjan a polgarmesteri hivatal biztositja. A szlovak
onkormanyzat tigyeinek iktatasa ¢és az tigyiratok kezelése a hivatalban torténik. Itt késziilnek
el a meghivdk, az iilések jegyzokonyvei, hatdrozati kivonatai és az egyéb, miikodéssel
Osszefliggd adminisztracios feladatok. A szlovak oOnkormanyzat palyazatainak az
elkészitésében €s elszdmolasaban a hivatal szintén kozremiikddott.

Az 1d6szakonként megjelend Onkormanyzati lap, a Sarisapi Hirmondé6 cikkeinek az
elokészitése ¢€s szerkesztése szintén a hivatal feladata volt 2009 augusztusaig. Azdta kiilon
szerkesztObizottsag késziti el0 az Gjsagot, de a hivatal tovabbra is részt vallal a munkabol.

Onkormanyzati gazdalkodas

A koltségvetési  koncepciok ¢€s rendeletek elkészitésénél figyelembe vettik az
allamhéaztartasrdl, a helyi Onkormanyzatokrol, a Magyar Koztarsasag 2010. évi
koltségvetésérol szold torvényt, tovabbad az allamhéztartds miikodési rendjérdl szolo
korményrendelet eldirasait.



A koltségvetési gazdalkodas magéaban foglalja az utaldsokat, szamfejtéseket, konyveléseket,
tdmogatasokkal vald elszdmoldsokat, vagyonnyilvantartast, selejtezést, illetmények,
munkabérek folydsitasaval kapcsolatos feladatokat, statisztikai jelentések elkészitését,
utalvanyozasokat, beszamolok, koltségvetések elkészitését.

Beszdmolomban az oOnkormdanyzati gazdalkodéassal kapcsolatos feladatok nagysagrendjét
kiilon nem részletezem, mivel az a koltségvetési rendelet, valamint az elsd féléves beszdmold
¢és az éves beszamolo révén kozismert a képviseld-testiilet tagjai elott.

A szamlaforgalommal kapcsolatban néhéany statisztikai adatot azonban megemlitenék.

Bejovoé szamlank 1765 db volt 2010-ben, az eléz6 évben 1.768 volt. A szdmlakbol 574
készpénzben, 1.191 szamla kiegyenlitése pedig atutaldssal tortént. Torekszink a
készpénzkiméld atutalast alkalmazni, amennyiben az lehetséges.

Kimend szamldnk 2010-ben 1.540 db volt, az ezt megel6z6 évben ez a szam 1.626 szamla
volt.

Amennyiben a bejovo €s a kimend szamlakat egylitt szamoljuk, akkor 2010 évben 3.310
szamlat kezeltiink, 2009 évben pedig 3.394 db-ot.

A 2010-es évben 13.234 konyvelési tétel keriilt feldolgozasra. Az ezt megeldz6 év adata
13.317 tétel volt.

Bankszamlakkal kapcsolatos 2010. évi adatok:

- a bankszamlak nyit6 pénzkészlete 40.184.050 Ft,
- a bankszamlak osszesitet bevételi forgalma  280.080.794 Ft,
- a bankszamlak osszesitett kiadasi forgalma  293.686.699 Ft,
- a bankszamlak zar6 pénzkészlete 26.578.145 Ft.

Az ingatlanvagyon kataszter vezetése folyamatosan torténik. 1.424 db oOnkormanyzati
tulajdonti, vagy résztulajdont ingatlant tartunk nyilvan. A nyilvantartas-koteles targyi
eszk6zok szama 376 db.

A vagyontargyak leltdrozasa leltarozasi litemterv szerint, kétévente torténik.

A hivatal térités ellenében a lakossag részére is végez fénymasolasi és fax tovabbitasi
szolgaltatast. Ebbdl a tevékenységbdl az elmult évben 102 ezer Ft bevétele szdrmazott az
onkormanyzatnak, az ezt megel6z0 évben ez az 6sszeg 79 ezer Ft volt.

Tarsulasokban valo részvétel

Telepiilésiink tagja a Dorogi Tobbcélu Kistérségi Tarsulasnak. A tarsulds az alabbi térségi
feladat- ¢s hataskorok ellatdsardl gondoskodik: kozoktatasi, egészségligyi,  szocidlis,
gyermekjoléti, belsd ellendrzési, teriiletfejlesztési feladatok, valamint gyermekvédelmi
szakellatasi feladatok és a mozgdkonyvtar. A tarsulasi tagsagbdl adodo feladatokat -
adatszolgaltatas, hatarozatok meghozatala, felmérések elkészitése - teljesitettiik.



A kistérség altal szervezett iskolabusz jaratot kozségiinkbdl 6 gyermek veszi igénybe, az
el6zé évben 5 tanuld vette igénybe. Az ebbdl adodo feladatok is a hivatalban keriilnek
ellatasra. () tanuld bejelentése, 1étszam egyeztetése, koltségek kiszdmldzésa, felszolitasok a
nem fizetoknek,)

2007. jalius 1-t8l alakult meg hat onkorményzat részvételével a Csolnok és Kornyéke
Kozoktatasi Intézményfenntartd Téarsulds. Mariahalom kilépése utan jelenleg 6t 6nkormanyzat
tagja a tarsuldsnak.

2009. januar 1-tdl a Gondozasi Koézpont mitkddtetését a Dorogi Tobbceéli Kistérségi Tarsulés
altal fenntartott Dorog és Térsége Szocialis Alapellatdé Szolgalat végzi.

Kozmunka

Az elmult évben 12 fot foglalkoztatott az onkormanyzat kozcélu foglalkoztatas keretében, a
foglalkoztatas iddszaka eltérd volt. Ezek a személyek a rendszeres szocidlis timogatasban és a
rendelkezésre allasi tdimogatasban részesiilo személyek koziil keriiltek ki.

Palyazat keretében kozhasznu foglalkoztatas keretében két f6 alkalmazasara kertilt sor.

Hirdetmények

Az elmult évben 74 hirdetményt tettlink kozzé.

Altalanos hirdetmény 29 db volt. Birdsag, vagy végrehajto altal 15 napos kifiiggesztésre és
zaradékolasra megkiildott hirdetmény 44 db volt. Termoéfold értékesitése tigyében
zéaradékolasra benyujtott hirdetmény 6 db volt. Ez utobbit 2009 aprilisatél mar az interneten is
kozzé kell tenni, a kiilon az erre a célra 1étrehozott portalon. Valasztasi hirdetmény 5 db volt.

Palyazatok

Az alabbi palyazatok elkészitésében kozremiikodtiink:
- atelepiilés két jatszoterének felujitasa,
a falukozpont energetikai felgjitasa,
- az orvosi rendeldk felujitasa,
- aPincesor utca 11. szam alatti tdmfal épitése,
- az Ady Endre utca 5-7. szam alatti timfal épitése,
- a Pincesor utca 26. alatti és a Szent Borbala kézben épitendd tamfal.

Az onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok

A Polgarmesteri Hivatal feladata a testiileti és a bizottsagi tilések elokészitése, tovabba az
tilésekrdl késziilt jegyzokonyvek elkészitése és felterjesztése torvényességi ellendrzésre a
Kormanyhivatalhoz.

Sarisap Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 2010. évben 25 iilést (ebbdl 11 volt
munkaterv szerinti, 13 volt rendkiviili, és 1 alakuld iilés), valamint 1 falugytilést és 1
kdzmeghallgatast tartott.

A képviselo-testiilet az elmult évben 229 hatarozatot hozott és 17 rendeletet alkotott. A
rendeleteket 2009. januar 1-t81 az Onkormdanyzati Minisztérium altal kiilon erre a célra
1étrehozott Rendeletek Tara elnevezésii portdlon is kozzé kell tenni.



A dontésekrol a kivonatot az SZMSZ szerint elkészitettiik, azokat nyilvantartasba vettiik és az
érintettek szamara megkiildtiik.

A Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsagi tilések szama 10 volt, az Oktatasi Kulturalis és
Sport Bizottsag iiléseinek szama 7 volt.

Fentieken tul a helyi szlovak onkormanyzat munkéjahoz is adminisztracios segitséget
nyujtunk.

Minden napirendi ponthoz az elbterjesztd altal meghatdrozott modon irdsos eldterjesztés
késziil, kivételek azok a napirendek, melyekrol az eldterjesztd szobeli tdjékoztatds megadasat
elégségesnek tartja. A testiileti anyagok 2010. évben tobbségében hataridoben elkésziiltek. A
testiileti anyagokat elektronikus levélben tovabbitjuk a képviselokhoz, meghivottakhoz.

Ezek az elbterjesztések biztositjak a képviselok szamara a dontéshozatalhoz sziikséges
informéciokat.

A képviselo-testiilet tagjai a jogszabalyban meghatarozott modon leadtdk 2010. évben is a
vagyonnyilatkozatukat.

Valasztas

A 2010. évrdl szo6ld beszdmoldban feltétleniil meg kell emliteni az elmult év aprilis 11-én,
majd a masodik forduldban aprilis 25-én sikeresen lebonyolitott orszaggyiilési képviseld-
valasztasokat, ¢s az oktdber 3-an megtartott onkormanyzati és kisebbségi 6nkormanyzati
valasztasokat. Mindkettd jelentds mennyiségli feladatot jelentett.

Ezzel kapcsolatos fobb feladataink voltak: korzethatarok feliilvizsgalata, valasztoi
névjegyzékben bekovetkezett valtozadsok vezetése, igazoldsok kiadasa, szavazatszamlalo
bizottsag tagjainak a felkészitése, az onkormanyzati valasztasoknal a helyi valasztasi bizottsag
miukodtetése, a jeloltek bejelentésének a fogadéasa, az ajanldszelvények érvényességének a
vizsgalata, jeloltek nyilvantartasba vétele, lakossag tajékoztatdsa, a valasztast kovetden pedig
a valasztasi anyagok megsemmisitése.

Ellenorzés

2010. évben a szabdlysértési ligyintézést és a kereskedelmi {ligyintézést az akkor még
Komarom-Esztergom Megyei Kozigazgatasi Hivatal ellendrizte. Az tigyintézést mindkét
témakorben szakmailag megfelelonek talélta, csak kisebb hidnyossdgokat vetett fel.

A pénziigyi szakteriileten belsé ellenérzési feladatunknak a Dorogi Tobbceélu Kistérségi
Tarsulds keretében tesziink eleget, a testiilet altal jovahagyott ellendrzési iitemtervnek
megfelelden. Errdl a munkardl a 2010. évi beszdmolo beterjesztésekor adtunk szamot az el6z6
testiileti tilésen.

Egyéb tevékenységek
Statisztikai adatszolgaltatas

Az éltalunk ellatott feladatokrdl évente statisztikai Osszegzést kell készitenlink. Az elmult
évben 23 fajta statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségiink volt.



Helyi kézbesités

A helyi kézbesitéssel eljuttatott tigyiratok szama 2010. évben 2.347 db, 2009-ben 2.225 db
volt. Ebbdl 2010. évben 1.507 db ment ki tértivevénnyel, 2009. évben pedig 1.096 db. A
tértivevényes kézbesitésnél az atvételt a cimzettnek ald kellett irnia. Nehézséget jelent
ezekben az esetekben az, hogy egy-egy helyen tobbszor is meg kell kisérelni az atvételt.

A fenti kézbesitési esetszdmok kozott nem szerepel a februari adomegallapité hatarozatok,
valamint az augusztusi adéivek kézbesitése, mivel azok minden lakasba eljutnak, ezért
tételesen nem keriilnek beirasra a postakonyvbe.

Az uigyfélfogadasi idorol
A Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi rendjét az ligyrend tartalmazza, amelyet a képviselo-
testiilet allapitott meg. Az tigyfélfogadasi id6 szabalyozdsa megfeleld, €s igazodik a hivatalok
altalanosan elterjedt tigyfélfogadasi idejéhez.
Tisztelt Képviselo-testiilet!
Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a polgarmesteri hivatal 2010. évi munkéjat
tartalmazd beszdmolot sziveskedjen megvitatni, majd elfogadni.

Sarisap,2011. majus 6.

Florian Jozsefné
jegyzo



