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Tisztelt Képviséttestilet!

A képviseb-testilet altal elfogadott munkaterv szerint, a®z@l évek gyakorlatahoz
hasonl6an ismertetem a polgarmesteri hivatal 283en végzett tevékenységét.

A Polgarmesteri Hivatal bel$s miikddési rendjét az lgyrend tartalmazza amelyben a
hivatal szervezeti tagozédasat, munkarendjét és ugyfélfogasi rendjét a képvised-
testilet allapitotta meg. Az lgyrenden belll aabi szabdlyozasi lelieteg a torvény
szerint a jegyé feladata.

A Polgarmesteri Hivatal mikodését magasabb sziiit jogszabalyok felhatalmazasa
alapjan készitett bel$ szabdlyzatok is meghatarozzak, mint példaud Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzat.

A torvényeken és rendeleteken kivil a#dzéekben felsorolt dokumentumok, tovabba az
onkorméanyzat altal alkotott rendeletek hataroznélg munkank sorén az eljarasi rendet.

A hivatal dolgozéi a fenti szabalyoknak megfétai elkészitett részletes munkakoéri leiras
alapjan latjak el feladataikat.

Tarqgyi feltételek

A nemrégiben felUjitott Polgarmesteri Hivatal épéile berendezése korster
munkakdorilmeényeket biztosit a hivatali tgyfélfogadds az Ugyintézés szamara. Bar a
hivatal az akadalymentesitésnek még nem felel medgtettel arra, hogy az lgyintézés az
emeleten van, azonban ezt a problémat a kapuecsagitségével probaljuk athidalni. Igény
szerint az Ugyintézigyekszik az tgyfél segitségére.

A hivatal technikai ellatottsaga is jonak dadil. A szamitdogép allomany mar kozel tiz éve
halézatban Gzemel. Minden Ugyintézndelkezik internet kapcsolattal. Munkankat ker$z
multifunkcionalis fénymasol6 gép segiti.

A Magyar Allamkincstar és a Kormanyhivatal a korabb papir alapon kildott
dokumentumokat ma mar szinte kizardlag elektronlkuslben juttatja el a hivatalokhoz. Az
iktatas és az Ugyintézés miatt ezeket az iratakatitora is ki kell nyomtatni, ennek a papir és
nyomtatasi koltsége a cimzett hivatalokat terheli.

Kllén szamitbégépen torténnek az anyakdnyvi esenkéeleés valasztasi Ugyintézéssel
kapcsolatos feladatok.

A jogszabalyvaltozasok kovetéséhez DVD jogtarat zhélsink, amelyhez minden
dgyintédnek hozzaférési lehigtége van. A Magyar Kozlonyt csak elektronikus fdveng
ingyenesen tekintjuk meg, és amennyiben szikségsask az adott jogszabalyrészt
nyomtatjuk Kki.

Szamitastechnikai eszkdzeink karbantartasara talangdijas szetméstink van.

Személyi feltételek

A hivatal 2013. évi létszama 8 Yolt. 2013. januar 16t 2 f6 a kdzigazgatas atszervezése és a
jarasi rendszer kialakitasa miatt a jarasi hivatalkertlt. A niiszaki feladatokat oktéber 31-
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ig eseti szakéttrel, majd 2013. november Odttmegbizassal rendszeresen, heti egy nap
intézzuk.

A hivatali munkaszervezet vezetését Flérian JoéEs&fl13. juniusi nyugdijba vonulaséat
kéveten Dr. Szax Marta Veronika latta el 2013. decem®8+ig. Jelenleg a jegyz
vezetésével és 76 fhatarozatlan ke kinevezett koztisztvis@bel mikddik. A hivatali
munkat egy § fizikai alkalmazott segiti, aki a takaritasi munkés a postazasi feladatokon
kivul a helyi levelek kézbesitését is végzi. A ksiavisebk rendelkeznek a végzettséguknek
megfeleb szinti kdzigazgatasi alap, illéleg szakvizsgaval. A hivatalban 4 fendelkezik
anyakonyvi szakvizsgaval.

A Kormanyhivatal altal szervezett 4gazati szaknmiabbképzéseken rendszeresen részt
veszink. A koztisztvisék részére az onkormanyzat altal meghatarozott calagjan az
egyéni teljesitmény-kdvetelmények 2013. évi megbatisa és a 2012. évi célok
végrehajtasanak az értékelése megtortént.

A vagyonnyilatkozat tételre kotelezett lgyinitkzaz ebzé évben is hatérithen eleget tettek
kotelezettséguknek.

Szakmai munka

Hatésagi munka
Az Ugyiratok iktatasa koteléen ebirt minoésitett elektronikus iktatasi rendszerralkidik.

A hivatalban folydo munka nagysagrendjét részbetiggaratforgalom mutatja be, ezért fontos
a statisztikai adatok ismertetése.

Az oOnkormanyzati Ugyiratforgalmi statisztikai adat@013. évben a kovetk&kz szerint
alakultak (tdjékoztatasul kozlom a 2012. évi adatak):

Iktatott Uigyiratok szdma Dontések szdma
Gyujts- Allamigazgatasi | Onkormanyzat
Ev Sorszamra |szamra| Alszamra| hatésagi lgyekben hatosagi
ugyekben
2012. 3092 0 8368 3159 209
2013. 2927 0 7681 3068 276

A fenti szdmadatok alapjan megallapithatd, hogy &alocsokkent az iktatott Ugyiratok
szama. Kiemelném, hogy az irasban benyujtott Umpkican kivil a személyesen megjelent
ugyfelek széban is gyakran kérnek t4jékoztatasdetvé segitséget mashol intézénd
ugyeikhez. Az ilyen jellefy tgyfélforgalom is jelerds, illetve telefonon is gyakran kérnek
informéciot az ugyfelek. Ezetdrszamadatokkal nem rendelkezink.

A kozség allando lakosainak a szama 2013. janyém 2-834 § volt.



Az iktatott Ugyiratok részletezése tgykorok szerint

2012. ev 2013. ev

Pénzugyek 4501 4 009
ezen belul:- adolugy 3 896 3 650
- egyeb pénzigy 605 359
Egészséglgyi igazgatas 15 77
Szocidlis igazgatas 1634 445
Korny. védelmi, épitési, tertletfejl. és komm. ig. 151 240
Kozlekedési és hirkozlési igazgatas 77 45
Vizlgyi igazgatas 24 17
Onkormanyzati igazgatas 1270 861
Lakasugyek 30 24
Gyermekvédelmi és gyamugyi igazgatas 534 243
Ipari igazgatas 0 13
Kereskedelmi igazgatas 90 45
Foldmivelésiigyi, allat és ndvényel. igazgatas 29 75
Munkaligyi igazgatas 0 5
Onkormanyzati és altalanos igazgatasi tigyek 2999 3154
Kdzoktatasi esimelodésiugyi igazgatas 58 68
Honvédelmi, katasztréfaédelmi igazgatas 48 178
Sportigyek 0 1

A 2013. évi 10 608 lgyiratbdl 3 344 esetben tortetérozattal, illetve végzéssel dontés, ami
az Osszes Uugyiratforgalom 31 %-a. Mégis ennek a%3hak tulajdonitunk nagyobb
jelentbséget, mert a hatarozatokkal az Ggyfelek részéaemilgen jogot, vagy kotelezettséget,
illetve ellatast allapitottunk meg, vagy pedig itasunk el.

(A minisztérium altal elrendelt 6nkormanyzati évetdsagi statisztikai adatszolgaltatasban is
csak a hatarozatokat kell részletezni, mert a tdlgyiratrol tulajdonképpen nem is lehet
statisztikat késziteni a darabszamon és az Ugyaiimsi bontason tul, mert annyira sokfélék.)

Az allamigazgatasi Ugyek és az onkormanyzati hgtoggyek intézése terén Ugyintézeési
hatéridn tali dontés nem volt.

A dontések részletezése

A 3344 dontéstl 3068 dontés allamigazgatasi hataskorben, 276eddmedig 6nkormanyzati
hataskorben lett kiadva. A 3068 allamigazgatasitékinl 2703 hatarozat volt, 365 pedig
kozben$ intézkedést, illetve jogére emelkedést tartalmazo végzés. Onkormanyzatsagio
Ugyben hozott déntésb271 volt hatarozat, 5 pedig végzes.

Az allamigazgatasi Ugyekben hozott 3068 dontés zj@ghataskorben lett kiadva. Ezen
dontések szama azeb évi 3159 dontéshez képest 3 %-0s csokkenést mutat.

Az dnkormanyzati hatésagi Ugyekben 276 dontdg az ebzé évi 209 dontéshez képest, ami
20 %-0s novekedést jelent. A 2@6kormanyzati hatdsagi tigyben 2013. évben 26Deset
polgarmester dontott, 7 esetben a képtisestilet.



Méasodfoku eljarasok
A jegyzbi hatdskdrben hozott 3068 allamigazgatasi Ugybewldtt dontés ellen 1 esetben
nyujtottak be fellebbezést adolgyben. A masodfoktogagkeént eljar6 kormanyhivatal a
fellebbezést elutasitotta és a jeggdntését helybenhagyta.
A 276 db dnkorméanyzati hatésagi tgyben hozott ddetlen nem nyujtottak be fellebbezést
az allampolgarok.
Sajat hataskorben tortérs hatarozat médositas

Sajat hatdskorben hozott hatarozat modositasarakeeift sor sem allamigazgatési, sem
onkormanyzati hatosagi tigyben.

A tovabbiakban az egyes ugytipusokban hozott déktezamat ismertetem:

Szocialis Ugyek jeqgyéi hataskorben

Ellatasi forma meg- felil-  elutasi- meg-
allapitas vizsgalat tas szlntetés
Aktiv koruak ellatasa RSZS 2 - - 1
Foglalk. helyettesfttamogatas 38 16 3 40
Lakasfenntartasi tamogatas 45 - - 4
Kbdzgyogyellatas 15 - 1 1
meéltanyossagbol
Osszesen: 100 16 4 46

Megjegyzeésfelllvizsgalat, illetve megsziintetés az ellatasgyi részénél fogalmilag kizart,
mert a torvény ilyet tobb esetben nem &, ehert eleve példaul 1 évre van megallapitva az
ellatas.

A foglalkoztatast helyettegittdmogatas esetében kozfoglalkoztatas miatt 4besekerilt
sor az ellatas sziineteltetésére és a sziinetekétatien 31 esetben tortént dontés az ellatas
tovabbfolydsitasardl.

A fentiek alapjan jegy& hataskérben 239 db hatarozat kerilt kiadasraidimagazgatasi
hataskorben.

A tablazatban szeregpkllatasokon felil még 7 esetben kerllt kiadastaddai bizonyitvany

a Nemzeti Eszkozkezefelé a hitelszekaéslkbl ereds kotelezettségeiknek eleget tenni nem
tudd természetes szemeélyek lakhatasanak biztasitaszol6 2011. évi CLXX. térvényben
elsirt feltételek elbiraldsa céljabol.

A dontések kozé szamitanak a végzeések is, amelkék@t nem részletez a tablazat, mert
azok a hatarozatok jogae emelkedésér sz6l6 dontések voltak.



Szocidlis Ugyek polgarmesteri hataskorben

Ellatasi forma megallapitas elutasitas
Atmeneti segély 214 -
Temetési segély 7 -
Kbztemetés - -
Idések sziletésnapi atmeneti 20 -
segélye
Osszesen: 241 -

Szocidlis Ugyek képviséttestileti hataskdrben

Ellatasi forma megallapitas felllvizsgalat | elutasitds | megszintetés
Apolasi dij méltanyossagbol 3 - - -
Els5 lakashoz jutok tamogatasa 1 - - -
Rendszeres atmeneti segély - - - -
Osszesen: 3 - - -

Megjegyzeésfelllvizsgalat, illetve megsziintetés az ellatasgi részénél fogalmilag kizart,
mert a térvény ilyet tobb esetben nenidy mert eleve példaul 1 évre van
megallapitva az ellatas.

Bursa Hungarica Falsktatasi 6sztondij tamogatasbarvreszesitett a képvisetestilet, de

a fenti tablazat ezt nem tartalmazza, mivel ezljarzas nem 6nkormanyzati hatdsagi tigynek
van mirbsitve.

Gyamiugyek jeqy®i hataskodrben

Intézkedés / ellatas formaja  megallapitas felllvizsgalat elutasitds megszintetés

Gyermekvédelmi kedvezményre 41 - 1 1
val6 jogosultsag megallapitasa

A fenti tdbldzatban szerdéptiontések szintén csak a hatarozatokat tartalmaazéégzéseket
nem.

Szocialis tamogatasra benyujtott 6nkormanyzati palgzatok

2013. évben az 6nkormanyzat pélyazatot nyudjtotnydri gyermekétkeztetésre, amelynek
keretében 11 gyermek részére tudott biztositani32Qdnius 17-61 kezdbdoéen 2013.
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augusztus 30-ig bezardlag napi egyszeri étkeztetedeg étel formajaban, amelynek a
kiosztasara az 6vodaban, illetve az 6vodai szittege ialatt a Gondozasi Kbzpontban kertlt
sor. A nyari gyermekétkeztetés biztositasa palyézaizegbl tortént, amelynek az értéke 297
ezer Ft volt.

2013. évben a Gyermekétkeztetési Alapitvany aliat kRama reggeli csomagok” c.
palyazatara nyujtottuk be igénylinket, de ennekreéayétl még nem érkezett értesités.

Az egyes adofajtédkkal kapcsolatos adatok

Gépjarmii- |Helyi Komm. Komm. adé
Megnevezeés ado iparizési ado magan Telekado
ado vallalkozék| személyek
Eves ebiras /ezer Ft/ 18 241 25120 - 3375 796
Adétételek sz. /db/ 1030 169 - 1037 30
Hatralék 6ssz./ezer H/ 5 606 6 584 134 804 51
Hatralékosok sz. éf 176 65 19 153 4

A gépjarmiiado hatralék a 2013. évben 5 606 ezer Ft volt a 2012. év \&gB7 ezer Ft-tal
szemben. Ez 2 %-0s emelkedést jelent.

Gépjarntiadd esetében axlotételek szamaa 2012. évi 1 016 db-rél 1 030 db-ra ndvekedett.
A kintlévoség 0sszege 119 ezer Ft-téltna hatralékosok szama 1401-176-ra rtt.

Helyi ipariizési ad6esetében az adotételek szama ¥62-89-re btt. A hatralék 6sszege 6
584 ezer Ft, amely azéeb évi 9 738 ezer Ft-hoz képest jelese#n, 33 %-kal csokkent. A
hatralékosok szama a beszamoliite€vhez viszonyitva 60-rél 65-re emelkedett.

Vallalkozok kommunalis addja mint adonem megéint, azonban 134 ezer Ft kintidséget
tartunk még nyilvan az &6 években be nem fizetett adé miatt. Ez az 6ssZeygallalkozo
héatraléka.

Maganszemélyekkommundlis addjaesetében az addétételek szama 2012. évben 1 034 vol
a 2013. évi tételszam 1 037. A hatralék 6sszege 629 Ft-r6l 804 ezer Ft-radih. A
hatralékosok szama 114+153-ra rbtt.

Telekadd esetében az adétételek szdma 2012-ben 30 voQla 2vi tételszam 30 db. A
hatralék 6sszege azoeb évi 77 ezer Ft-rol 51 ezer Ft-ra csokkent. A &lékkosok szama 7
forol 4 fore csokkent.

A fenndll6 hatralékok megsziintetésére tett intézkesbek

Fizetési felszolitast 389 esetben kuldtink ki, lthtt 65 esetben alkalmaztunk. 1 db
részletfizetési kérelem kertlt benyujtasra és eélgedésre.

Gépjarntiadd hatralék esetében rendszam levételét 20 esetben kezdeményeztik az
okmanyirodanal, az &6 évi 35 esettel szemben. A rendszam levételének a



kezdeményezésére is csak abban az esetben vafiséaheamennyiben az adott gépjarm
vonatkozasaban nem tértént tulajdonosvaltozas. ladod gépjarmivek utan hatrahagyott
tartozast nagyon nehéz behajtani.

Az elozé intézkedéseken kivil minden addebruar honapban hatarozatot kapott a fizetési
kotelezettsegét, és augusztus honapban folyészamla kivonattal értesitetve lett
szamlaegyenlegél A kabeltelevizioban marciusban és szeptembeabfiretési hatarickre
felhivtuk az addzok figyelmét.

Két ingatlanra raterhelésre kerllt az adétartos&gdsen 2 395 ezer Ft értékben.

Birdésagi végrehajtohoz kerilt atadasra még 201@erevs 390 ezer Ft értéktartozas
behajtasa, eldlh 2011. évben 1 869 ezer Ft-ot, 2012 évben 320F3fl atutalt résziinkre a
végrehajtd. Egy hatralékos a végrehajtohoz kimtitatartozasat az 6nkormanyzathoz
befizette 276 300 Ft 6sszegben. Elévilés cimérDBOZt kerdlt torlésre. A kilénbdzetként
jelentke® 2 212 170 Ft tovabbra is ki van mutatva a végtéHajé behajtasra. A végrehajtd
intézkedései folyamatosak, de még igy is csak rédmeenyeket lehet elérni.

A hatralékok 6sszegzése

2012. 2013.
Gépjarntiado 5 487 ezer Ft 5 606 ezer Ft
!,f da:jmzeg 9 738 ezer Ft 6 584 ezer Ft
Va[lalkozok kommunalis 202 ezer Ft 134 ezer Ft
adgja
Maganszemelyek kommunalis 639 ezer Ft 804 ezer Ft
adgja
Telekado 77 ezer Ft 51 ezer Ft
Osszesen: 16 143 ezer Ft 13 179 ezer Ft

Az elozéekben felsorolt intézkedések alapjan 7 785 ezerérfdékben a végrehajtasra
intézkedtink. A kilénbodzetként mutatkoz6 5 394 dzeesetében tdbb személyt &bt
kisebb 6sszdgtartozasokrdl van sz6, amelyek beszedésére azkedések folyamatosak.
Rendszeresen megkérjik a Megyei EgészségbiztoBighsitartdl a foglalkoztatdsi adatokat
és amennyiben munkahellyel vagy egyéb végrehdpgagoahato jévedelemmel rendelkezik a
hatralékos, akkor intézkedink a jovedelem letiltésa

Kis dssze( tartozas esetén még nem fordulunk a végrehajt@igisorban a jovedelenib
tortérd levonasra térekszink. Aki viszont nem rendelkgriledelemmel, azzal szemben nem
tudunk eredményesen eljarni a hatralék beszeddskédren.

Ado- és értékbizonyitvanyok kiadasa
Az elmult évben 34 ado- és értékbizonyitvany kiadagerilt sor. Ezek tobbségében birdsagi

végrehajtashoz, illetve hagyatéki eljarashoz kekikiallitdsra. Minden esetben helyszini
szemlét koveten kerll sor az érték meghatarozasara.



Idegen helyrél kimutatott tartozdsok behajtasa

A rendérségtél az altaluk kiszabott szabdlysértési birsag, kozigamjabirsag, tovabba
tarshatésagoktol 6sszesen 46 esetben tortént megkeresés, 2 92fanebehajtasara. Ez
az adat az 66 évben 92 megkeresés volt és 3 618 ezer forizEesére iranyult.

A kimutatott tartozasok befizetése érdekébéiszir fizetési felszélitast kuldink ki, majd a
fizetési hatarid eredménytelen eltelte utan torténik a jovedel@nablo letiltas.

Felszdlitasra, illetve letiltasra 20 fendezte tartozasat, amelynek dsszege 240 andr &6

f6 nem rendezte tartozasat, amelynek 6sszege 2 682oent.

Anyakdnyvi igazgatas

Az anyakonyvi igazgatas terileté@006. marcius 161 kezddéen hasznaljuk az
Anyakonyvi Szolgéltatd Alrendszert, amely egy kozponti szervergép és a helyi
szamitogeépek internetes kapcsolata. A fenip@httol minden anyakdnyvi eseményt csak
szamitégéppel lehetéllitani, amit a kdzponti rendszer dokumental.

2013. évben azlletésianyakdnyvbe alapbejegyzés nem torténhakassaganyakonyvbe 3,

a halotti anyakonyvbe 8 alapbejegyzés volt. Aézél évben 8 hdzassagkotés és 8 halaleset
anyakonyvezésére kerilt sor.

Névado tartasa 2 esetben tortént, az ezt roegélvben is 1 névado volt.

Az anyakonyvi alapbejegyzéseken kiviul folyamatosdrienik az utélagos bejegyzések
teljesitése (a Sarisapon sziletett, hazassagott kiigtve elhalalozott személyek esetében,
valamint Sarisapon koétott hazassag felbontasargéséseannak évente a levéltar felé téftén
tovabbitasa.

Utblagos bejegyzések szama:

- sziletési anyakdosyv 31
- hazassagi anyakbeyv 24

Korabbi bejegyzésekil kérelemre kiadott anyakonyvi kivonatok szama:

- sziletési 11
- hazassagi 25
- halotti 11

Névviselésnegvaltoztatasara 5 esetben nyujtottak be kérelmet

Apai elismeré nyilatkozatot 11 alkalommal tettek.

Allampolgéarsaggal kapcsolatos gy a beszamolasbszakban nem volt, ésonositasi
eskutételresem kerdlt sor.

Hagyateki eljarasrol

2013. évben 41 hagyatéki eljarast folytattunk leekyhsl 32 db volt alapeset, 5 db pedig
pothagyaték. Tarshatésag résted esetben tortént megkeresés hagyatéki tgybed val
kozremikodésre.



Az ezt megeiz6 évben 53 hagyatéki eljarast folytattunk le, amélyd® db volt alapeset, 9 db
pedig pothagyaték. Tarshatdsag résizéresetben tortént megkeresés hagyatéki tgybén val
kdzremikddésre.

Egyéb altalanos igazgatasi tigyek

A kozségben Uj lakohely illetve tartdzkodasi h&liekitésere 2013. évben 81 esetben kerilt
sor, a 2012. évi 113 esettel szemben.

Alland6 lakdhely Iétesitésére 2013. évben 55 esetben keriilt soa szamadat az éd
évben 61 volt. Ebfl falun belil 2013. évben 30 esetben, dz&kEvben 11 esetben kerllt sor
lakcimvaltoztatasra.

Tartozkodasi hely létesitésére 2013. évben 26 esetben kerlilt sb2-Bén 52 esetben. Eiib
falun bellil 2013. évben 2 esetben kerilt sor, &&advi adat 7 eset volt.

Allando lakohely létesitésével egyutt apzél tartozkodasi hely megsziintetésére 8 esetben
kerult sor, az élz6 évi adat 25 eset volt.

Telepulésszinti bejelentkezésrelakdhely fiktivalasara, valamint kalfoldi letelepedési
szandék bejelentésére nem kertilt sor.

Hatésagi bizonyitvanybdl 33db-ot adtunk ki, ez az &6 évben 40 db volt.

Ezek tobbsége életbenlét igazolasa volt kolféldugdij tovabbfolyositasahoz, illetve
kulféldon munkét véllalok esetében igazolas kiad#ésél, hogy az altala tAmogatott magyar
hozzatartozé milyen jovedelemmel rendelkezik, vatara fel$oktatasban résztvéuanulok
részére igazolas kiadasa az egy lakcimen bejdisatrnélyekil.

Uzletekre miikodési engedélytnem adtunk ki. Médositas 2 lzletre torténtiikadési
engedélyél bejelentés koteles tevékenységre modosultak,etbes pedig az Uzemelteiet
személyének a megvaltozasa miatt kerilt kiadagedemeéskoteles engedély.

A beszamolasi ifszakot megékz6 évben nikddési engedélyt 6 esetben adtunk ki,é&bB
esetben az Uzemelteszemélyének megvaltozasa miatt kerilt kiadasraikpdési engedély.

Jelenleg a kbzségben 23 lzletet tartunk nyilvaboleth élelmiszer jellety vegyes uzlet, 6
pedig vendéglato-ipari egység, a fennmaradd 13t {ddig tobbféle Uzletkdrben ikddik.
Hat Uzlettel kevesebb, mint a korabbi évben.

A hivatal jelents segitséget nyujt aivil szervezetek adminisztracios feladatainak
ellatasaban. Ez fénymasolas, meghivok és emléklrpsiitese, valamint egyéb feladatokbdl
all. Elozéeken kivil a helyi innepségeldkdszitése és megszervezése is a feladataink kdzé
tartozik.

A szlovak dnkormanyzatmikoédésének adminisztracios hatterét a két onkornadrkazotti
egyuttmikddésben foglaltak alapjan a polgarmesteri hivahttositia. A szlovak
onkormanyzat Ugyeinek iktatdsa és az ugyiratoklkeeea hivatalban torténik. Itt készulnek
el a meghivok, az ulések jed@kbnyvei, hatarozati kivonatai €és az egyeéhijkidéssel
Osszefugd adminisztracios feladatok. A szlovdk o©Onkormanyzpéilyazatainak az
elkészitésében és elszamolasaban a hivatal skibréanmikodott.
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Az idészakonként megjelén dnkormanyzati lap, aSarisapi Hirmondd cikkeit 2009.
szeptemberét kilon szerkessbizottsag késziti el, de a hivatal tovabbra is réssz az
Ujsag elkészitésében és a feladatok koordinaldsaban

Onkormanyzati gazdalkodas

A Kkoltségvetési koncepciok és rendeletek elkésaidls figyelembe vettik az
allamhaztartasrol, a helyi 6nkormanyzatokrol, Magysezag 2013. évi koltségvetesiészold
torvényt, tovabba a hozza kapcsol6dé jogszabalyokat

A koltségvetési gazdalkodas magaban foglalja alAsdkat, szamfejtéseket, kdnyveléseket,
tamogatasokkal valéo elszamolasokat, vagyonnyilvéddg selejtezést, illetmények,
munkabérek folydsitasaval kapcsolatos feladatolstfitisztikai jelentések elkészitését,
utalvanyozasokat, beszamolok, koltségvetések dlksst.

Beszamoldmban az ©6nkormanyzati gazdalkodassal édapos feladatok nagysagrendjét
kulon nem részletezem, mivel az a koltségvetésialen, valamint az edsféléves beszamold
€s az éves beszamolo révén kdzismert a képvissliilet tagjai éikt.

A szamlaforgalommal kapcsolatban néhany statiszii#tatot azonban megemlitenék.

Bejovée szdmlank 1533 db volt 2013-ban, ebb349 a polgarmesteri hivatalé, 1184 az
onkormanyzaté. Az &6 évben ez a szamadat 1 560 db volt. A szamlaki#ké8zpénzben,
1 044 szémla kiegyenlitése &atutaldssal torténtekEaiink a készpénzkindélatutalast
alkalmazni, amennyiben az lehetséges.

Kimené szamlank 2013-ban 1 212 db volt, 6bB59 a polgarmesteri hivatalé, 653 az
onkormanyzaté. Az ezt megeb évben ez a szam 1 247 db szamla volt.

Amennyiben a bejdy és a kimefi szamlakat egyttt szamoljuk, akkor 2013 évben 2 745
szamlat kezeltiink, 2012 évben pedig 2 807 db-ot.

A 2013-as évben 13 900 konyvelési tétel kerultdigdzasra, ebld 3 725 a polgarmesteri
hivatalé, 9 867 az dnkormanyzaté, 308 pedig a é&kl@dnkormanyzaté. Az ezt meged év
adata 12 162 tétel volt.

Bankszamlakkal kapcsolatos 2013. évi adatok Ft-ban:

onkorményzat polgarm. hivszlovak 6nk.
- a bankszamlak nyitd pénzkészlete 61 684 715 690 395 484
021
- a bankszamlak 6sszesitet bevételi forgalma 1471356 45111 500 3419 55p
- a bankszamlak 6sszesitett kiadasi forgalma 7335350 45 136 265 3 495 058
- a bankszamlak zaré pénzkészlete 87 38 221 665 630 408 5

Az ingatlanvagyon kataszter vezetése folyamatosan torténik. 1 4536xkormanyzati
tulajdond, vagy résztulajdonu ingatlant tartunk Ivdm. A nyilvantartas-koteles targyi
eszkdzok szama 399 db.

A vagyontargyak leltarozasa leltarozasi Utemteerist, kétévente torténik.
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A hivatal térités ellenébena lakossagrészére is végez fénymasolasi és fax tovabbitasi
szolgaltatast. Elith a tevékenységth az elmult évben 43 ezer Ft bevétele szarmazott az
onkormanyzatnak, az ezt meg évben ez az 6sszeg 77 ezer Ft volt.

Téarsuladsokban val6 részvétel

Telepulésiink tagja a Dorogi Tobbcélu Kistérségistiirsnak, a Csolnok és Kornyéke
Kdzoktatasi Intézményfenntarté Tarsulasnak. A fassutagsagbdol adodoé feladatokat -
adatszolgaltatas, hatarozatok meghozatala, felmléaikészitése - teljesitettik.

Kozfoglalkoztatas

Az elmult évben 38 munkaszédest kotott az onkormanyzat kozfoglalkoztatds lédren. A
foglalkoztatas iészaka eltéf volt.

Két honapos, 6 oras foglalkoztatasband geftt részt.
Harom hénapos 6 6ras foglalkoztatasbansl\ett részt,

Téli kozfoglalkoztatas keretében mar léfsetg nyilt 8 éras foglalkoztatasra, igy novemilert
6 f6, decembedll pedig 5 b foglalkoztatasa valt lehetségesseé.

Amig a két- és harom honapos foglalkoztatas sorandenki csak egyszer volt
foglalkoztatva, a téli k6zmunka soran a dbdl 5 f6 részt vett év kdzbeni k6zmunkan is.

A foglalkoztatast helyettegittdmogatas tovabb folydsitasahoz sziikséges kozmégkést
minden személy részére biztositani tudta az onkoyzs.

Hirdetmények

Az elmult évben 94 hirdetményt tettliink k6zzé, @z@&Evi szamadat 110 db volt.

Altalanos hirdetmény 38 db volt. Birésag, vagy ebgitd altal 15 napos kifliggesztésre és
zaradékolasra megkuldott hirdetmény 36 db volt. mbédld értékesitése Ugyében
zaradékolasra benyujtott hirdetmény 20 db volt.uExbit 2009 aprilisatél az interneten is
k6zzé kell tenni, a kiilén az erre a célra létrettozartalon.

Palyazatok

Az alabbi palyazatok elkészitésében kdztkdatink:
Aktualizalt beruhazasok felljitasok:
Felljitasok:
- Falukozpont és iskola "B" épuleténekrgatka felljitasa
- Uzlethelyiség villanyszerelési munkak
- Malom utca és Hunyadi Janos utca fésjterve
- Csaposkut utcai arok feltjitasa
- Malom utcai arok feltjitasa
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- Patakhid felujitas
Beruhazasok:
- Emlékhaz vizesblokkal toriebovitése
- Foldtertlet vasarlasa sportpalyanal
- Mivelddési Haz geotermikusités és napelem
- Polgarmesteri Hivatal napelem
- Inkubatorhaz épitése
- Temeéii kerités cseréje
- Kdnyvtari polcok beszerzése
- Iskola tornacsarnok napelem telepitése
- BMX pélya épitése (Sportegyesilet)
- Diszfak telepitése (Kertbarat Egyesdulet)
- Eszkozbeszerzés (Kertbarat Egyestilet)
- Augusztus 20-ai rendezvény (Kertbarat Egys¥ il
- Betlehem beszerzés (Séarisap Kozségért Koiradeny)

Az dnkorményzat milkodésével kapcsolatos feladatok

A polgarmesteri hivatal feladata a testlleti ésizpttsagi Ulések ékészitése, tovabba az
Uléseksl készult jegydkonyvek elkészitése és felterjesztése torvényességirzésre a
Kormanyhivatalhoz.

Sarisap Kozség Onkormanyzatanak Képwisestilete 2013 évben 24 ulést (ébhl volt
munkaterv szerinti, 13 volt rendkivili), valaminfalugyilést és 1 kézmeghallgatast tartott.

A képviseb-testilet az elmult évben 175 hatarozatot hozottl@sendeletet alkotott. A
rendeleteket 2013. julius O0lgéta Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiadé Kft. altal
Uzemeltetett Nemzeti Jogszabalytar elneviepéstalon is kbzzé kell tenni.

A dontésekdl kivonatot készitettiink az SZMSZ szerint, azokgtvantartasba vettik és az
érintettek szdméara megkuldtuk.

Pénzigyi és Telepllésfejlesztési Bizottsagi ulése@ma 10 volt, az Aaltaluk hozott
hatarozatok szama 46 db volt. Az Oktatasi Kultsrés Sport Bizottsag Uléseinek szama 4
volt, a hozott hatarozatok szama pedig 9 volt.

Fentieken tal a helyi szlovdk ©6nkormanyzat munkdiihs adminisztracidés segitséget
nyujtunk. A szlovak énkormanyzat 2013. évben 8 lalkemal Ulésezett és 39 hatarozatot
hozott.

A fentieken kivil 1 k6zmeghallgatas tartasara rskeolilt.

Minden napirendi ponthoz az&&trieszé altal meghatarozott médon irasostetjesztés
készult, kivételek azok a napirendek, melyélaz ebterjeszbé szdbeli tdjékoztatas megadasat
elégsegesnek tartotta. A testlleti anyagok 2018evwdbbségében hatasimbn elkészultek.

A testlleti anyagokat elektronikus levélben tov§bkia képviselkh6z, meghivottakhoz.

Ezek az diterjesztések biztositjak a képvidel szamara a doéntéshozatalhoz szikséges
informéciokat.

A képviseb-testilet tagjai a jogszabalyban meghatarozott m@&fi 3. évben is hataftiden
leadtak a vagyonnyilatkozatukat.
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Ellenérzés

2013. évben sem a Komarom-Esztergom Megyei Kornmgatdl, sem mas szervek résdér
ellensrzésre nem kerdlt sor.

Egyéb tevekenységek

» Az altalunk ellatott feladatokrdl évente statisatiksszegzest kell készitenink.

* A helyi kézbesitéssel eljuttatott tgyiratokreza 2013. évben 2639 db volt, 2012-
ben pedig 2 825 db volt. E6b2013. évben 1 724 db ment tértivevénnyel, 2012-
ben pedig 1 195 db. A fenti kézbesitési esetszakdaktt nem szerepel f@bruari
adomegallapité hatarozatok, valamint azaugusztusi addéivekkézbesitése, mivel
azok minden lakasba eljutnak, ezért tételesenkeeiiitek beirasra a postakényvbe.

Az ugyfélfogadasi idr ol
A Polgarmesteri Hivatal tgyfélfogadasi rendjét ggrénd tartalmazza, amelyet a képuisel
testilet allapitott meg. Az Ugyfélfogadash iszabalyozadsa megfedelés igazodik a hivatalok
altalanosan elterjedt tigyfélfogadasi idejéhez.
Tisztelt Képvidgetiestilet!
Kérem a Tisztelt Képviséitestilletet, hogy a polgarmesteri hivatal 2013. éninkajat

tartalmazo beszamolot sziveskedjen megvitatni, reiépdjadni.

Sarisap, 2013. mgjus 12.

Toéthné Putz Erika
jegyz
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