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Melléklet a 6. napirendi ponthoz

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban: Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszdmol a
Képvisel6-testililetnek a hivatal tevékenységérél. A jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve
a Sarisapi Polgarmesteri Hivatal (tovdbbiakban: Hivatal) 2014. évi munkajardél az aldbbiakban
szamolok be.

A Motv. 81. §-a szerint a jegyz6 dont a jogszabdly altal hatdskorébe utalt allamigazgatasi
tgyekben, gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal koztisztvisel6i és munkavallaloi
tekintetében, gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,
tanacskozasi joggal részt vesz a képvisel6-testiilet, a képvisel6-testilet bizottsaganak tlésén,
jelzi a képvisel6testiiletnek, a képvisel6-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, mlkodésiik jogszabdlysérts, dontésre elGkésziti a polgarmester hataskorébe
tartozé &llamigazgatdsi Ugyeket, dont azokban a hatdsdgi Ulgyekben amelyeket a
polgdrmester ad at, dont a hatdskorébe utalt 6nkormanyzati és dnkormdnyzati hatdsagi
Ugyekben, a hataskorébe tartozd Ggyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

A Hivatal bels6 m(ikodési rendjét a Szervezeti és MI(ikddési Szabalyzat (tovabbiakban:
SZMSZ) tartalmazza. A magasabb szintli jogszabdlyokon kivil a fenti dokumentum és a
kotelez6 helyi belsé szabalyzatok, valamint 6nkormanyzati rendeletek hatarozzak meg
munkank soran az eljarasi rendet.

A hivatal altal elvégzendé munkat rendkivili médon megnehezitik a jogszabalyok gyakori
valtozasai, valamint a nem egyértelm(ien kimunkalt normaszoveg.

A hivatal dolgozéi a fenti szabalyoknak megfelel6en elkészitett részletes munkakoéri leirdsok
alapjan latjak el feladataikat.

Targyi feltételek

A felujitott Polgarmesteri Hivatal éplilete, berendezése tovabbra is korszer(
munkakoriilményeket biztosit a hivatali lUgyfélfogadas és az Ugyintézés szamara. Bar a
hivatal az akadalymentesitésnek még nem felel meg, tekintettel arra, hogy az lgyintézés az
emeleten van, azonban ezt a problémat a kapucseng6 segitségével oldjuk meg. Igény szerint
az ugyintézd igyekszik az Ugyfél segitségére. A jarasi hivatal (gysegédje hetente szerdai
napokon kdzvetlen a bejarat melletti iroddban fogadja az Ggyfeleket.

A hivatal technikai ellatottsaga is jonak mindsil. A szdmitégép allomany mar kozel tiz éve
halézatban Uzemel. Minden (gyintéz6 rendelkezik internet kapcsolattal. Munkankat
korszerd multifunkcionalis fénymasold gép segiti.

A gyors kommunikacié a korszer(i kdzigazgatds megteremtéséhez elengedhetetlen, mivel
szamtalan olyan adatszolgdltatds érinti napi munkankat, amely kizardlag elektronikus
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formaban teljesithetd, illetve csak elektronikus adatok fogadasaval (Magyar Allamkincstar
mindennem( levelezése) biztosithaté. A Komarom-Esztergom Megyei Kormdnyhivatal, a
Jarasi Hivatal és Szervei is rendszeresen e-mailben tovabbitjak korleveleiket, tajékoztatdikat.
Ezeknek az iratoknak a papir és nyomtatdsi koltsége a cimzett hivatalokat terheli.

Kalén nevesitett szamitdégépes rendszert hasznal az anyakonyvvezet6 (ASZA), mely
konfigurdciod a vdlasztasi ligyintézés bonyolitasara is szolgal.

Jogi ismereteink naprakészen tartasa érdekében tovabbra is Wolters Kluwer Kft. altal
biztositott Complex Jogtarat hasznaljuk, amelyhez minden ligyintéz6nek van hozzaférési
jogosultsaga. A jogtar napi frissités(i, hatalyos joganyag lekérdezésére, 6sszehasonlitdsra is
alkalmas. Magyar KozIony estében kizardlag az ingyenesen letdlthetd online valtozatot
alkalmazzuk munkankhoz.

Szamitdastechnikai eszkdzeink karbantartdsara havi atalanydijas szerz6désiink van.

Személyi feltételek

A beszamoldsi idészakban a hivatal 2014. évi létszama 8 f6 volt, a jegyz6 vezetésével 7 {6
hatdrozatlan id6re kinevezett koztisztviseld latta el az dnkormanyzati és allamigazgatasi
feladatokat. A mdszaki feladatokat megbizassal rendszeresen, heti egy nap intézzik. A
hivatali munkat egy f6 fizikai alkalmazott segiti, aki a takaritdsi munkdn és a postazasi
feladatokon kivil a helyi levelek kézbesitését is végzi.

A koztisztvisel6k részére az onkormanyzat daltal meghatarozott célok alapjan az egyéni
teljesitmény-kovetelmények 2014. évi meghatdrozasa és a 2013. évi célok végrehajtasanak
az értékelése megtortént.

A vagyonnyilatkozat tételre kotelezett Ugyintéz6k az el6z6 évben is hatarid6ében eleget
tettek kotelezettségliknek.

A koltségvetésben biztositott elGirdnyzatokat az intézmény egyetlen alkalommal sem |épte
tul, felelés gazdalkodast folytatunk.

Képzés, tovabbképzés

A kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérél szolé 273/2012. (1X.28) Korm. rendelet
rendelkezései 2014. janudar 1-jén léptek hatalyba, melyek megadjdk a jogi, szakmai és
minGségbiztositasi keretit a koztisztviselGk orszagosan egységes, tervszerd, rendszeres és
kotelez6 tovabbképzésének. A jogszabaly szerint a tisztvisel6 négy éves képzési idGszakra
meghatdrozott képzési kotelezettséget teljesit. Az els6 tovabbképzési id6szakot a 2014-2017
kozotti ciklus fogja at. A fels6foku végzettséggel rendelkezé koztisztvisel6nek a
tovabbképzési id6szak alatt legaldbb 128 tanulmanyi pontot, a kozépfoku végzettséggel
rendelkez§ tisztvisel6nek legaldbb 64 pontot kell teljesitenie. Ezek alapjan éves intézményi
tovabbképzési tervet elkészitettliik, melyet a Kozigazgatasi és Igazsagligyi Hivatal részére
megkildtliink. A képzésekre — a munkaltatd jovahagyasat kovetGen - az NKE Vezets- és
Tovabbképzési Intézet honlapjan jelentkezhetnek a koztisztvisel6k. A tovabbképzési



programokat a munkaltatd altal megfizetett normativ hozzajarulas fedezi, melynek 6sszege
2014. évben 216 eFt.

A koztisztvisel6k rendelkeznek a végzettségiiknek megfelel6 szintl kozigazgatasi alap,
illet6leg szakvizsgadval. A hivatalban 4 f6 rendelkezik anyakonyvi szakvizsgaval. A
mérlegképes konyvel6i végzettséggel rendelkezé pénziigyi fémunkatars részt vett a
konyvviteli szolgaltatast végzbék kotelez6 tovabbképzésén. A Kormanyhivatal altal szervezett
agazati szakmai tovabbképzéseken rendszeresen részt vesziink.

Szakmai munka

Hatosagi munka
Az Ugyiratok iktatasa kotelezéen el6irt mindsitett elektronikus iktatdsi rendszerrel mikodik.

A hivatalban folydé munka nagysdgrendjét részben az (gyiratforgalom mutatja be, ezért
fontos a statisztikai adatok ismertetése.

Az onkormanyzati Ugyiratforgalmi statisztikai adatok 2014. évben a kovetkez6k szerint
alakultak (tdjékoztatasul kozlom a 2013. évi adatokat is):

Iktatott Ugyiratok szama Dontések szama
Gy(jts- Allamigazgatasi Onkormanyzati
Ev Sorszdmra |szamra | Alszamra hatdsagi ligyekben hatosagi
tgyekben
2013. 2927 0 7681 3068 276
2014. 4072 0 7099 2789 174

A fenti szamadatok alapjan megallapithaté, hogy az iktatott Ugyiratok szama novekedett.
Kiemelném, hogy az irdsban benyujtott Ggyiratokon kivil a személyesen megjelent lgyfelek
széban is gyakran kérnek tajékoztatast, illetve segitséget mashol intézendé lgyeikhez. Az
ilyen jellegl Ugyfélforgalom is jelentds, illetve telefonon is gyakran kérnek informaciét az
Ugyfelek. Ezekr6l szamadatokkal nem rendelkezink.

A kozség allandd lakosainak a szama 2014. januar 1-jén 2 829 {6 volt.



Az iktatott ligyiratok részletezése ligykorok szerint
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= Adougy 3650 3607
= Egyéb pénzigy 359 282
® Egészségligyi igazgatas 77 88
= Szocialis igazgatas 1544 921
= Korny. védelmi, épitési,
tertletfejl. és komm. ig. 240 aE
= Kozlekedési és hirkozlési
igazgatas e 2
= Vizigyi igazgatas 17 26
= Onkormanyzati igazgatas 861 1608
= Lakasugyek 24 34
= Gyermekvédelmi és gyamiigyi
igazgatas 258 17
= |pari igazgatas 13 0
» Kereskedelmi igazgatas 54 430
Foldmivelésigyi, dllat és
novényl. Igazgatas 7> 26
Munkatgyi igazgatas 5 7
Onkormanyzati és altalanos
igazgatasi tgyek Sk =L
Koznevelési és miivel6désugyi
igazgatas 68 0
Honvédelmi, katasztrofa-
védelmiigazgatds 8 92
Sportiigyek 1 1

A 2014. évi 11 171 ugyiratbdl 2 963 esetben tortént hatarozattal, illetve végzéssel dontés,
ami az Osszes Ugyiratforgalom 26 %-a. Mégis ennek a 26 %-nak tulajdonitunk nagyobb

jelentdséget,

mert a hatarozatokkal

az

ugyfelek

részére valamilyen

kotelezettséget, illetve ellatast allapitottunk meg, vagy pedig utasitottunk el.

jogot,

vagy



(A minisztérium altal elrendelt 6nkormanyzati éves hatdsagi statisztikai adatszolgaltatasban
is csak a hatdrozatokat kell részletezni, mert a tébbi Ggyiratrél tulajdonképpen nem is lehet
statisztikat késziteni a darabszamon és az ligykor szerinti bontdson tul, mert annyira
sokfélék.)

Az allamigazgatasi ligyek és az 6nkormanyzati hatdsagi ligyek intézése terén lgyintézési
hatdrid6n tuli dontés nem volt.

A dontések részletezése

A 2963 dontésbdl 2789 dontés allamigazgatasi hataskorben, 174 dontés pedig
onkormadnyzati hataskorben lett kiadva. A 2789 dllamigazgatasi dontésbdSl 2685 hatarozat
volt, 104 pedig kozbens6 intézkedést, illetve joger6re emelkedést tartalmazd végzés.
Onkormanyzati hatésdagi ligyben hozott dontésbél 171 volt hatarozat, 3 pedig végzés.

Az allamigazgatasi lgyekben hozott 2789 dontés jegyz6i hatdskorben lett kiadva. Ezen
dontések szdma az el6z6 évi 3068 dontéshez képest 10 %-os csokkenést mutat.

Az 6nkormanyzati hatdsagi ligyekben 174 dontés volt, az el6z6 évi 276 dontéshez képest, ami
csokkenést jelent. A 174 Onkormanyzati hatdsagi lgyben 2014. évben 169 esetben a
polgarmester dontott, 5 esetben a képvisel6-testilet.

Masodfoku eljarasok

Madsodfoku eljaras lefolytatdsara nem kerilt sor, mivel sem a jegyz6i hatdskdrben hozott
allamigazgatasi lgyben kiadott hatarozat ellen, sem pedig az 6nkormdnyzati hatésagi
tgyben meghozott dontés ellen nem nyujtottak be fellebbezést az allampolgarok.

Sajat hataskorben torténd hatarozat mdédositas
Sajat hatdskorben hozott hatdrozat mdédositasara nem kerilt sor sem dallamigazgatasi, sem
onkormanyzati hatdsagi tigyben.

A tovabbiakban az egyes ligytipusokban hozott dontések szamat ismertetem:

Szocidlis ligyek jegyzoi hataskorben

Aktiv koruak ellatdsa RSZS 4 - - 1
Foglalk. helyettesité tamogatds 30 17 - 35
Lakdsfenntartasi tamogatas 33 - - -

Megjegyzés: felllvizsgdlat, illetve megsziintetés az ellatasok egy részénél fogalmilag kizart, mert a
torvény ilyet tébb esetben nem ir el6, mert eleve példaul 1 évre van megallapitva az ellatas.

A foglalkoztatast helyettesité tdamogatas esetében kdzfoglalkoztatds miatt 44 esetben keriilt
sor az ellatas sziineteltetésére és a sziineteltetést kovetéen 30 esetben tortént dontés az
ellatas tovabbfolydsitasardl.



A fentiek alapjan jegyz6i hataskorben 194 db hatdrozat keriilt kiadasra szocidlis igazgatasi

hataskorben.

A tablazatban szerepl6 ellatasokon felll még 6 esetben kerlilt kiadasra hatdsagi bizonyitvany
a Nemzeti Eszkozkezel felé a hitelszerz6désbél eredd kotelezettségeiknek eleget tenni nem
tudd természetes személyek lakhatasanak biztositasardl szold 2011. évi CLXX. torvényben

el@irt feltételek elbiralasa céljabdl.

A dontések kozé szamitanak a végzések is, amelyeket kilén nem részletez a tablazat, mert
azok a hatdrozatok jogerére emelkedésérdl sz6l6 dontések voltak.
Az aktiv koruak ellatasaval kapcsolatos egyéb rendszeres feladatok
v' -MEP jelentés: az egészségbiztositasi szervnek a rendszeres szocidlis segélyben, a
méltanyossagi dpolasi dijban részesiilé személyekrdl az ellatast megallapité hatdrozat
jogerére emelkedését és az ellatas megszlinését koveté 10 napon beliil, tovabba a
foglalkoztatdst helyettesité tdmogatdsra jogosultakrél az elldtas folydsitdsanak
megkezdésétél, valamint befejezésétdl szamitott 10 napon beliil.
v' A kifizetéshez és visszaigényléshez sziikséges kimutatas elkészitése, nyilvantartasok

vezetése
A fébb ligykorokon kiviil egyéb feladatok:

v a szocidlisan raszoruld személyként védends fogyasztok nyilvantartdsdba torténd
felvételével, meghosszabbitdsaval kapcsolatos igazoldsok kiadasa

v' megkeresésekre igazoldsok  megkildése,

kornyezettanulmanyok  készitése,

adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése szocialis rdszoruldkkal kapcsolatban.

Szociadlis ligyek polgarmesteri hataskorben

Onkormanyzati segély 139 -
Kozgyogyellatas (méltanyossagi) 8 -
Koztemetés - -
Apolasi dij (méltanyossagi) 4 s
Id6skoruak szlletésnapi atmeneti 15 i
segélye

Bursa Hungarica FelsGoktatasi 0sztondij tamogatasban 8 f6t részesitett a képvisel6-testiilet,
de a fenti tablazat ezt nem tartalmazza, mivel ez az eljdrds nem 6nkormanyzati hatdsagi tgy.

Gyamiigyek jegyz6i hataskorben

Gyermekvédelmi kedvezményre

vald jogosultsdg megallapitasa 87 2 1
Hatranyos helyzet megallapitdsa 3 -

Halmozottan hatranyos helyzet

megallapitasa 3 -




(A fenti tablazatban szerepl6 dontések szintén csak a hatarozatokat tartalmazzak, a végzéseket
nem.)

Szocidlis tamogatasra benytjtott dnkormanyzati palyazatok

2014. évben az dnkormanyzat palydzatot nydjtott be nyari gyermekétkeztetésre, amelynek
keretében 16 gyermek részére tudott biztositani 2014. junius 16-t6l kezdé6d6en 2014.
augusztus 29-ig bezdardlag napi egyszeri étkeztetést meleg étel formdajaban, amelynek a
kiosztasara az évodaban, illetve az 6vodai szlinet ideje alatt a Gondozasi Kézpontban kerdlt
sor. A nydri gyermekétkeztetés biztositdsa palydzati 6sszeghbdl tortént, amelynek az értéke
386 ezer Ft volt.

A teleplilésen  él6, szocidlisan raszoruldk részére nyujtottunk segitséget a helyi
Onkormanyzat szocidlis céli tlizel6anyag vdsdarlashoz kapcsolédd palydzat benydjtdsa
kapcsan. Ezen a cimen 38 m?® tlzifa keriilt kiosztdsra, melynek értéke 724 eFt. Ebbdl
raszorultsagi alapon, - az 6nkormanyzat rendeletét szem el6tt tartva - 24 csaldd 1 m®, mig 7
csaldd 2 m? tuzels tdmogatashoz juthatott.

Az egyes addfajtakkal kapcsolatos adatok

Gépjarmu- |Helyi Komm. Komm. adé
Megnevezés ado iparizési ado magan- Telekadd
ado vallalkozék | személyek
Eves elGiras /eFt/ 17 697 26 007 - 3744 747
Adétételek szama /db/ 1030 161 - 1036 29
Hatralék dsszesen/eFt/ 4 908 5219 105 1023 104
Hatralékosok sz. /f6/ 162 56 15 169 5

A gépjarmiado hatralék 2014. évben 4 908 ezer Ft volt a 2013. év végi 5 606 ezer Ft-tal
szemben. Ez 12,5 %-0s csokkenést jelent.

Gépjarmladd esetében az adotételek szama a 2013. évi 1 069 db-rél 1 163 db-ra
novekedett. A kintlévGség 6sszege 698 ezer Ft-tal csokkent, a hatralékosok szdma 176 -rdl
162-re csokkent.

Helyi ipariizési adé esetében az adétételek szama 167-r6l 176-ra n6tt. A hatralék dsszege 5
219 ezer Ft, amely az el6z6 évi 6 584 ezer Ft-hoz képest csokkent. A hatralékosok szama a
beszamold el6tti évhez viszonyitva 65-rél 56-ra csokkent.

Villalkozék kommunadlis addja mint adénem megsziint, azonban 105 ezer Ft kintlévGséget
tartunk még nyilvan az el6z6 években be nem fizetett adé miatt. Ez az 6sszeg 15 vallalkozé
hatraléka.

Maganszemélyek kommunalis addja esetében az addtételek szama 2013. évben 1 037 volt,
a 2014. évi tételszdm 1 036. A hatralék Osszege 804 ezer Ft-rél 1023 ezer Ft-ra nétt. A
hatralékosok szama 153-ro6l 169-re nétt.




Telekadd esetében az adotételek szama 2013-ban 30 volt, a 2014. évi tételszam 29 db. A
hatralék 6sszege az el6z6 évi 51 ezer Ft-rol 104 ezer Ft-ra n6tt. A hatralékosok szdma 4 f6rél
5 f6re emelkedett.

A fennadllé hatralékok megsziintetésére tett intézkedések
Fizetési felszdlitast 369 esetben kuldtlink ki, letiltast 29 esetben alkalmaztunk.

Gépjarmladd hatralék esetében a rendszam levételét 17 esetben kezdeményeztik az
okmanyiroddnal, az el6z6 évi 20 esettel szemben. A rendszam levételének a
kezdeményezésére is csak abban az esetben van lehet6ség, amennyiben az adott gépjarm(
vonatkozasaban nem tortént tulajdonosvaltozds. Az eladott gépjarm(ivek utdn hatrahagyott
tartozast nagyon nehéz behajtani.

Az el6z6 intézkedéseken kivil minden addzé februdr hdnapban hatarozatot kapott a fizetési
kotelezettségérdsl, és augusztus honapban folydszamla kivonattal értesitetve lett
szamlaegyenlegér6l. A kabeltelevizidban madrciusban és szeptemberben a fizetési
hatarid6kre felhivtuk az adézék figyelmét.

Adotartozas birdsagi végrehajtohoz torténd atadasa 2014-ben nem tortént, azonban a korabbi
megbizasok alapjan 2 212 eFt tovabbra is ki van mutatva a végrehajto felé. Felszamoléas miatt
négy esetben Otisszesen 1.277 eFt , migy 18 esetben Osszesen 434 eFt keriilt torlésre. A
végrehajto intézkedései folyamatosak, de még igy is csak részeredményeket lehet elérni.

A hatralékok 6sszegzése

Gépjarmdiado 5 606 ezer Ft 4908 ezer Ft
Ipar(izési ado 6 584 ezer Ft 5219 ezer Ft
Vallalkozok kommunalis addja 134 ezer Ft 105 ezer Ft

Magdanszemélyek kommunalis
adodja
Telekadd 51 ezer Ft 104 ezer Ft

804 ezer Ft 1023 ezer Ft

Rendszeresen megkérjiik az Egészségbiztositasi Pénztartdl a foglalkoztatasi adatokat és
amennyiben munkahellyel vagy egyéb végrehajtas ald vonhaté jovedelemmel rendelkezik a
hatralékos, akkor intézkediink a jovedelem letiltasara. Kis 6sszeg(i tartozas esetén még nem
fordulunk a végrehajtéhoz, els6sorban a jovedelembdl torténé levonasra térekszink. Aki
viszont nem rendelkezik j6vedelemmel, azzal szemben nem tudunk eredményesen eljarni a
hatralék beszedése érdekében.



Ado- és értékbizonyitvanyok kiaddsa

Az elmult évben 32 add- és értékbizonyitvany kiaddsara kerilt sor. Ezek tobbségében
birdsagi végrehajtashoz, illetve hagyatéki eljarashoz keriltek kiallitasra. Minden esetben
helyszini szemlét kdvet8en kerll sor az érték meghatarozasara.

Idegen helyrdl kimutatott tartozasok behajtasa

A rendé6rségtdl az altaluk kiszabott szabalysértési birsdg, kozigazgatdsi birsdg, tovabba
tarshatdsagoktdl 6sszesen 60 esetben tortént megkeresés, 3 317 ezer forint behajtasara. Ez
az adat az el6z6 évben 46 megkeresés volt és 3 922 ezer forint beszedésére iranyult.

A kimutatott tartozasok befizetése érdekében el6szor fizetési felszolitast kildink ki, majd a
fizetési hatarid6 eredménytelen eltelte utan torténik a jovedelembdl vald letiltds.
Felszdlitasra, illetve letiltdsra 20 f6 rendezte tartozdsat, amelynek osszege 346 ezer forint.
40 f6 nem rendezte tartozasat, amelynek 6sszege 2 971 ezer forint.

Anyakonyvi igazgatas

Az 1895. oktéber 1-jén bevezetett anyakonyvezési rendszert 2014. juliusatél felvaltotta az
egységes rendszerl, az egész orszagra kiterjed6 elektronikus anyakonyvezés. A rendszer
kezdetekben igen sok informatikai hibaval m(ikodott. A hibdk javitdsa folyamatos volt,
jelenleg mar mikodése zokkenémentes.

Az 0j rendszer bevezetésével az anyakonyvvezet6kre igen nagy feladat hdarul, mivel a
papiralapu anyakényvben vezetett események csak akkor keriilnek be az Uj elektronikus
rendszerbe, ha az anyakonyvvezetd berogziti. A papiralapu anyakdnyvbdl viszont csak akkor
kerl rogzitésre az anyakonyvi esemény, ha az lgyfélnek valamilyen anyakoényvi valtozas
miatt szliksége van anyakonyvi kivonatra, vagy Uj anyakonyvi esemény feldolgozdsahoz a
kapcsolédd anyakonyvi eseményét rogziteni kell. Jelenleg, ha a papiralapu anyakdnyvekbdl
kell okiratot kidllitani, ahhoz az anyakoényvi eseményt be kell rogziteni az elektronikus
anyakonyvi rendszerbe, ekkor lesz csak elektronikusan anyakdnyvezve, majd egy masik, Uj
Ugyet inditva (okirat kidllitas) lehet a kivonatot kiallitani. Ezért egy kivonat kidllitasa két gy
elvégését jelenti az anyakonyvvezet6 szadmdra. Gyermek sziletés anyakonyvezése,
hazassagkotés, haldleset anyakonyvezése esetén a rendszer az anyakonyvezéskor (izenetet
kiild a kapcsolédd anyakonyvi esemény helyének anyakonyvvezetGjéhez a kapcsolddd
esemény rogzitése miatt hatarid6 megjelolésével. (Példdul gyermek sziiletésének
anyakonyvezésekor a rendszer a hdzassagkotés helye szerinti anyakonyvvezet6 a
munkakosardba feladatként a hazassag anyakonyvbdl torténd felviteléhez lizenetet kap.) Az
elektronikus rendszerbe mar berogzitett

eseményekrél az orszag teriiletén barmely anyakonyvezetd tud kivonatot kidllitani.

Az elektronikus anyakonyv feltoltése folyamatos és éveket vesz igénybe, hogy bevaltsa a
hozzaf(izott reményeket, vagyis az orszagban barmely anyakényvvezeté tudjon kivonatot
kidllitani barmely személy, barmely anyakényvi eseményérdl.

Mindezeket azért irom le ilyen részletesen, hogy lathaté legyen, hogy a fenti munkafolyamat

elvégzése milyen idGigényes, s az Uligyfelek hosszabb varakozasra kényszeriilnek, ha
anyakonyvi kivonatért jonnek hozzank.
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2014. évben a sziiletési anyakdnyvbe alapbejegyzés nem tortént. A hazassagi anyakonyvbe
7, a halotti anyakonyvbe 10 alapbejegyzés tortént. Az el6z6 évben 3 hdzassdgkotés
anyakonyvezésére keriilt sor.

Névadé tartasa 3 esetben tortént, az ezt megel6z6 évben is 2 névadd volt.

Az anyakonyvi alapbejegyzéseken kivil folyamatosan torténik az utdlagos bejegyzések
teljesitése (a Sarisdpon sziiletett, hazassagot kotott, illetve elhaldlozott személyek esetében,
valamint Sdrisapon kotott hdzassag felbontasa esetén) és annak évente a levéltar felé
torténd tovabbitasa.

Utdlagos bejegyzések szama:
- szlletési anyakdnyvbe 21

- hazassagi anyakdnyvbe 19

Kordbbi bejegyzésekrdl kérelemre kiadott anyakonyvi kivonatok szama:

- szlletési 16
- hazassagi 23
- halotti 14

Névviselés megvaltoztatdsara 7 esetben nyujtottak be kérelmet.

Apai elismeré nyilatkozatot 11 alkalommal tettek.

Anyakonyvi valtozdsok és adatmddositdsok atvezetése 4 esetben tortént a személyi adat és
lakcimnyilvantartdsban.

Allampolgarsaggal kapcsolatban egy f6 honositasi eskiitételére keriilt sor, a honositdsi
kérelmek benyuljtasa 2014-t6l a jardsi hivatalok hatdskorébe keriilt.

Hagyatéki eljarasrdl

2014. évben 37 hagyatéki eljarast folytattunk le, amelybdl 33 volt alapeset, 4 pothagyaték.
Tarshatdsag részér6l 4 esetben tortént megkeresés hagyatéki ligyben valé kézrem(ikodésre.

Az ezt megel6z6 évben 41 hagyatéki eljarast folytattunk le, amelybdl 32 db volt alapeset, 5
db pedig péthagyaték. Tarshatdsag részérdl 4 esetben tértént megkeresés hagyatéki tgyben
valo kdzrem(ikddésre.

A fentieken tulmen6en a birdsagi végrehajtdé megkeresésekhez, illetve hagyatéki
eljarasokhoz kézrem(ikodiink az érintett ingatlanok értékbecslésénél.

Egyéb altalanos igazgatasi ligyek
Személyi adat és lakcimnyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatok

A polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolé 1992. évi LXVI. torvény
végrehajtasardl rendelkezé 146/1993.(X.26.) Korm. rendelet a telepilési jegyz6 részére a
cimnyilvantartas vezetését irja el. A hivatkozott két jogszabdly 2013. januar 1-jétdl hatdlyos
modositasanak értelmében, illetve felhatalmazasa alapjan telepit tobb olyan feladat- és
hataskort a teleptilési onkorméanyzat jegyzGjére, amelyet megosztva gyakorol a jdrdsi
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hivatallal. Példaul a lakcim nyilvantartas 2014. januar 1-t6l jarasi feladat, de hivatalunk
koztisztvisel6je veszi fel az adatokat, rogziti a valtozdst az elektronikus rendszerben, majd
szdllitélevéllel atadasra kerl az ligysegéd részére, aki tovabbviszi a bejelents lapokat a jarasi
hivatalba, ahol elkészitik az 0j iratokat.

A kozségben Uj lakodhely illetve tartézkodasi hely Iétesitésére 2014. évben 75 esetben keriilt
sor, a 2013. évi 81 esettel szemben.

Allandé lakéhely Iétesitésére 2014. évben 39 esetben keriilt sor, ez a szdmadat az el§z6
évben 55 volt. EbbdI falun belll 2014. évben 16 esetben, az el6z6 évben 30 esetben kerdilt
sor lakcimvaltoztatasra.

Tartozkodasi hely |étesitésére 2014. évben 36 esetben keriilt sor, 2013-ben 26 esetben.
Ebbdl falun beliil 2014. évben 7 esetben kerilt sor, az el6z6 évi adat 2 eset volt.

Allandé lakdhely létesitésével egyiitt az el6z8 tartdzkodasi hely megsziintetésére 1 esetben
kerilt sor, az el6z6 évi adat 8 eset volt.
Telepiilésszintli bejelentkezésre, lakohely fiktivalasara, valamint kiilfoldi letelepedési
szandék bejelentésére nem keriilt sor.

2014. évben a nyilvantartas adataibdl torténd kdzokirat kiadasaval, illetve adatszolgaltatassal
kapcsolatos feladatok is jelentkeztek. (pl. Egy lakcimen lakék szamdanak igazolasa
fels6oktatdsi intézményben torténé felhaszndldshoz, vagy a munkavaéllalénak kilféldon
torténdé csaladi kedvezmény igénybe vételéhez, stb.) Hatdsagi bizonyitvanybodl 62 db-ot
adtunk ki, ez az el6z6 évben 33 db volt.

Cimellendrzési feladat

Az dllami és 6nkormanyzati nyilvantartasok egylttmiikodésének altalanos szabalyairdél sz616
2013. évi CCXX. torvény 14. szakasza értelmében a cimadatot tartalmazé allami és
onkormanyzati nyilvantartasok egylttm(ikodési képességének elésegitésére és az egységes
cimkezelés biztositdsara 2015. januar 1l-ig létre kellett hozni az un. kézponti cimrendszert
(tovabbiakban: KCR). A KCR a jogalkotd szandéka szerint egy olyan, a nyilvantartasok kozotti
egylttmUkodést elGsegité kdzponti nyilvantartas lesz, amely a cimadatok vonatkozasaban
adatkapcsolat-szolgaltatas utjan hiteles adatforrast fog biztositani a cimadatot tartalmazé
allami és 6nkormanyzati nyilvantartasok szamdra. A kdzponti cimregiszter |étrehozdsanak
el6készitése céljabdl a jegyzéknek legkésébb 2014. december 15-ig ellenérizniiik és ennek
keretében javitaniuk kellett az illetékességi teriletiikon Iévé teleplilési cimek nyilvantartasat.
A cimellendrzés sordan 3 kozponti adatbazis (a személyiadat- és lakcimnyilvantartds, az
ingatlan nyilvantartds és a postai cimnyilvantartds) adatainak a jegyz6 kezelésében |év6
okiratokkal, informacidkkal torténs egybevetésével valdsult meg. A cimellenGrzés soran
kideriilt, hogy az illetékességi teriileten 1évé cimadatok jelent6s része pontositasra szorult,
hiszen a hazszamok 725 cim esetében ajtészam megjelodléssel is el voltak latva. Ez azt
jelentette, hogy az ajtdszamra bejelentett lakosok esetében koltozéssel nem jaré cimvaltozas
tortént, kijavitasra kerilt minden érintett lakcime. A lakcimet igazold kartya, illetve a
forgalmi engedély lecserélése ingyenesen, hivatalbdl tortént. A lakcimkartyak legyartasat a
Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal Esztergomi Jardsi Hivatal Okmanyiroddja

12



végezte, majd azokat atadta a Polgarmesteri Hivatalnak, ahol az Uj lakcimkartya cseréjekor a
régi bevondasra kertilt.

Kereskedelem — m{ik6dési engedéllyel kapcsolatos ligyintézés

Kereskedelmi Gzlet nyitdsdra vonatkozd m(ikodési engedély kérelem nem érkezett. Egy
esetben székhely megvaltozdsa miatt, masik esetben az lGzemeltetd személyének valtozasa
miatt bevonasra kerllt a mikodési engedély, azonban ezzel egyidejlileg az Uj adatokkal
bejelentés-kdteles tevékenységet engedélyeztiink ugyanazon iizletekben. Osszesen 8 Uj
bejelentés-koteles tevékenységet engedélyeztiink. Mddositas 3 lzlet esetében tortént. Mar
a beszamolasi idészakot megel6z6 évben sem adtunk ki miikodési engedélyt.

Jelenleg a kozségben 32 lzletet tartunk nyilvan, ebbdl 8 élelmiszer jellegl vegyes lzlet, 8
pedig vendéglatd-ipari egység, a fennmarado 16 lizlet pedig kilonféle vegyes lzletkdrben
funkcional. A mUkodési engedélyes és bejelentés koteles tevékenységet végz6k engedélyei
kozott vannak atfedések, mert vannak olyan Uzletek, amelyek mindkét engedélyhez kotott
uzletkorrel rendelkeznek.

2014. évtél ajra bekerllt a Hivatal feladatai kozé a telephely engedélyezési eljardsok
lefolytatdsa. llyen ligybdl az év soran nem érkezett beadvany hozzank.

Birtokhaboritasi ligyek

2014. évben irasbeli kérelem nem keriilt beaddsra. Gyakori a szdbeli, illetve telefonon
torténd birtokvitds eset jelzése, de amikor arra keriil sor, hogy az Ulgyintéz6 felhivja a
bejelent6 figyelmét, hogy ezt irdsban is meg kell erGsiteni és illetékkoteles, akkor az tgyfél
eladll a bejelentési szandékatdl. A szébeli, illetve telefonon torténd bejelentések soradn az
eljaré lgyintézs a helyszinen kisérli meg az egyezség létrehozasat és ez ahogy a fentiekbdl is
latszik, valamennyiszer eredményhez vezet.

Onkormdnyzati gazddlkodds

A koltségvetési rendeletek elkészitésénél figyelembe vettliik az allamhaztartasrol, a helyi
onkormanyzatokrdl, Magyarorszag 2014. évi koltségvetésérdl szold torvényt, tovadbba a
hozzda kapcsolédod jogszabalyokat.

A koltségvetési gazdalkodas magaban foglalja az utaldsokat, szamfejtéseket, konyveléseket,
tdmogatasokkal valé elszamolasokat, vagyonnyilvantartast, selejtezést, illetmények,
munkabérek folydsitasaval kapcsolatos feladatokat, statisztikai jelentések elkészitését,
utalvanyozdasokat, beszamoldk, koltségvetések elkészitését.

Beszamolédmban az 6nkormanyzati gazddlkoddassal kapcsolatos feladatok nagysagrendjét
kiilon nem részletezem, mivel az a koltségvetési rendelet, valamint az els6 féléves beszamolé
és az éves beszamold révén kozismert a képviselS-testiilet tagjai el6tt.

A szamlaforgalommal kapcsolatban néhany statisztikai adatot azonban megemlitenék.

Bejové szamlank 1 688 db volt 2014-ben, ebbdl 368 a polgarmesteri hivatalé, 1 089 az
dnkormanyzaté, 114 az 6vodaé, 114 a Szlovak Onkormdnyzaté, 3 a Német Onkormanyzaté.
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A szamlakbdl 488 készpénzben, 1 200 szamla kiegyenlitése atutaldssal tortént. Toreksziink a
készpénzkiméld atutalast alkalmazni, amennyiben az lehetséges.

Kimend szamlank 2014-ben 1 199 db volt, ebbdl 445 a polgarmesteri hivatalé, 733 az
dnkormanyzaté, 1 az 6vodaé és 20 a Szlovak Onkormanyzaté.

Amennyiben a bejové és a kimené szamlakat egylitt szdmoljuk, akkor 2014 évben 2 887
szamlat kezeltlnk.

A 2014-es évben 26 474 konyvelési tétel keriilt feldolgozasra, ebbél 5 168 a polgdrmesteri
hivatalé, 19 968 az Onkormanyzaté, 589 a szlovak Onkormdanyzaté, 27 a német

onkormanyzaté, 589 az dvodaé. Az ezt megel6z6 év adata 13 900 tétel volt.

Bankszdamlakkal kapcsolatos 2014. évi adatok Ft-ban:

Nyito pénzkészlet 87038 221 665 630 0 408 515

Qsrledlive ez 457196522| 12041329| 15124126 3736 102 48 798
forgalom

Qsrledliveins [Wereksl 533703361| 12313498 15035994 3804 625 17 852
forgalom

Az ingatlanvagyon kataszter vezetése folyamatosan torténik. 1 456 db Onkormanyzati
tulajdonu, vagy résztulajdonu ingatlant tartunk nyilvan. A nyilvantartas-koteles targyi
eszkozok szama 625 db.

A vagyontargyak leltarozasa leltarozasi Gitemterv szerint, kétévente torténik.

Tarsulasokban valo részvétel

Telepllésiink tagja a Dorogi Tobbcélu Kistérségi Tarsulasnak valamint a Duna-Vértes Kéze
Regionalis Hulladékgazddalkodasi Tarsuldsnak, - 2014. julius 1-ig tagja volt a Csolnok és
Kornyéke Kozoktatasi Intézményfenntarté Tarsulasnak is. A tagsaghdél adédo feladatokat -
adatszolgdltatas, hatdrozatok meghozatala, felmérések elkészitése - teljesitettiik.

Koézfoglalkoztatas

Az 6nkormanyzat 2014. évben is biztositotta a kozcélu foglalkoztatdst a teleplilésen. A
kozfoglalkoztatasi programban 6sszesen 52 kozfoglalkoztatasi szerz6dést kotott, mely 8 6ras
foglalkoztatds keretében 25 {6 foglalkoztdsat biztositotta. A szerz6dések id6szaka eltéré volt,
a 25 f6 kozul 15 f6 tobb alkalommal vett részt a kézmunkaban. A foglalkoztatasukkal
rendkiviil sok az adminisztracios feladat, hiszen tobbszor hosszabbitottunk munkaszerz6dést.
Minden esetben ki kellett kérnlink 6ket a Munkaligyi Hivataltdl, el kellett végeztetni a
foglalkozas egészségligyi vizsgalatot, és a munkaszerz6dés megkotésével kapcsolatos
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adminisztracios teend6ket. Ezutan pedig napi szinten kovetni kell a munkajukat, melyhez
nagy segitséget kapunk Polgarmester Urtdl.

A Magyar Allamkincstar csak a k6zmunkdasok havi bérszamfejtését végi, a munkaviszonnyal
kapcsolatos minden egyéb munkaligyi feladat az 6nkormdanyzatokra harul.

A Munkaligyi Kozpont felé a kozfoglalkoztatdsi projektekhez kapcsolédd havi, zard
elszamolasokat is mi végeztiik.

A foglalkoztatast helyettesit6 tdmogatas tovabbfolydsitdsdhoz szilikséges kdzmunkavégzést
minden személy részére biztositani tudta az 6nkormanyzat.

Hirdetmények

Feladataink kozé tartozik a termdféldekre vonatkozé foldvasarlasi- és haszonbérleti jog
gyakorlasanak szabalyairdl sz6l6 jogszabdly alkalmazasa, ajanlatok kifliggesztése, iratjegyzék
készitése, az ajanlatok kdzzététele a kormanyzati portalon. A foldtérvény 2014. januar 01-én
gyokeresen megvaltozott, majd azt kovet6en aprébb mddositdsokon ment at. A
szabdlytalansdgok elkertilése érdekében rendszeresen figyelni kell a térvényi mdodositasokat,
ezzel megakaddlyozva azt, hogy a hivatal torvényt sértsen, vagy az lgyfelet ebbdl eredéen
hatrdnyos helyzetbe hozza. A hirdetmények kozzétételével kapcsolatos teend&k nagyon
Osszetettek, nem kell6 odafigyelés esetén nagy hibalehet6séget rejtenek magukban. Az
ugyfelek szamara igyeksziink a lehetd legkoriltekint6bb mddon eljarni, hogy az amugy is
hosszu folyamat egy esetleges torvénysértés miatt ne hizdédjon el.

A kizdrdlag mez6gazdasagi ingatlanokat érinté hirdetmények szama 14 db volt. Ez
szamszakilag nem tilnik nagynak, de az ehhez sziikséges adminisztraciés munka nagyon
hosszadalmas és terjedelmes.

Ezen kivil tovabbi 57 hirdetményt tettlink kdzzé, ebbdl altaldnos hirdetmény 22 db volt,
birdsdg, vagy végrehajtdé altal 15 napos kifliggesztésre és zdaradékolasra megkiildott
hirdetmény 35 db volt.

A mezdégazdasagi és allategészségligyi igazgatas
A méhészekrdl készilt nyilvantartast naprakész allapotban tartjuk, a méhészek a szamukra
el6irt bejelentési kotelezettségliknek (letelepedés, elvdndorlas) rendszeresen eleget tesznek,
igy, amennyiben szlikséges, az intézkedéseket meg tudjuk tenni feléjuk.
Az allategészségligyi igazgatdson bellil a hivatal feladata még az ebrendészeti teend6k
koordinalasa, ezzel Osszefliggésben a 2012. évben elkészilt teljes korl ebnyilvantartds
aktualizaldsat végezzik folyamatosan a bejelentések alapjan.

Fénymasolasi szolgaltatas

A hivatal térités ellenében a lakossag részére is végez fénymadsoldsi és fax tovabbitdsi

szolgaltatast. Ebbdl a tevékenységbdl az elmdult évben 39 ezer Ft bevétele szarmazott az
onkormanyzatnak, az ezt megel6z6 évben ez az 6sszeg 43 ezer Ft volt.
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Palyazatok
Az aldbbi pdlyazatok elkészitésében, lebonyolitdsdban kdzrem(ikodtink:

Feldjitdsok:
- Patak hid felujitas
- F6 utca 192-194. partfal helyreallitas
- Intézmények energetikai fejlesztése (KEOP 4.10)

Beruhazasok:
- Inkubatorhaz épitése
- Emlékhaz vizesblokk hozzaépitése
- Milvel6dési haz geotermikus flités
- Szamitégépasztal 4 db (konyvtar)
- BMX palya épitése (Sportegyesiilet)
- Diszfak telepitése (Kertbarat Egyesiilet)
- Eszkozbeszerzés (Kertbarat Egyesilet)
- Augusztus 20-ai rendezvény (Kertbarat Egyesilet)
- Betlehem beszerzés (Sarisap Kozségért Kdzalapitvany)
- Sportéplilet kiils6 hdszigetelése, eszkdzbeszerzés (Sportegyesiilet)

Az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok

A Hivatal elldtja a képvisel6-testiilet és a bizottsdgok valamint a nemzetiségi
onkormanyzatok mikodésével kapcsolatos feladatokat.

A Képvisel6-testiilet dontéseinek szakmai megalapozdasa a jegyz6 tevékenységi korének egyik
legfontosabb terilete. Biztositani kell az elGterjesztések igazgatdsi-szakmai szinvonaldt, a
sziikséges informacidk begyjtését és feldolgozasat.

2014-ben a KépviselS-testiilet 20 alkalommal (ilésezett, ebbdl
10 munkaterv szerinti tlésre,
7 rendkivili Glésre,
1 alakulé Ulésre,
1 kotelez6 éves kozmeghallgatasra,
1 falugydilésre kerdilt sor.

Az Ulések soran:
v" 15 rendeletet alkotott, és
v' 179 hatarozatot hozott.

A Nemzeti Jogszabalytar szerepe az 6nkormanyzati munkaban

Elektronikus kozszolgdltatasként létrejott a Nemzeti Jogszabalytar (tovabbiakban: NIT),
ahova egységes szerkezetl szoveggel kozzé kell tenni valamennyi, 2013. janius 30. utan
kihirdetett 6nkormanyzati rendeletet. 2014. mdajusatdl az NJT mar a Komarom-Esztergom
Megyei Kormanyhivatallal torténé torvényességi felligyeleti kapcsolattartasra is szolgal. A
képviselGtestiileti Ulések jegyzGkonyveit és azok mellékleteit, valamint az elfogadott
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onkormanyzati rendeleteket a kihirdetést koveté 3 munkanapon beliil kell feltdlteni az NJT
fellletére. Ebben a rendszerben érkeznek a Kormanyhivatal részérél a kilénboz6 -
adatszolgdltatasra torténd, vagy torvényességi — felhivasok, tovdbba a bekilldott
rendeletekkel, jegyz6konyvekkel kapcsolatos  észrevételek, utasitdsok, szakmai
irdnymutatasok és egyéb allasfoglaldsok.

Pénzligyi és Telepuilésfejlesztési Bizottsagi lilések szama 9 volt, az altaluk hozott hatarozatok
szama 35 db volt. Az Oktatasi Kulturalis és Sport Bizottsag Uléseinek szama 3 volt, a hozott
hatdrozatok szama pedig 8 volt.

Fentieken tul a helyi szlovak 6nkormanyzat valamint az Ujonnan alakult német nemzetiségi
onkormdanyzat munkdjahoz is nyujtottunk adminisztraciés segitséget. Az 6nkormanyzatok
m(ikodésének adminisztraciés hatterét a teleplilési 6nkormdanyzat és nemzetiség
onkormanyzat  kozotti egyluttm(ikodésben foglaltak alapjan a polgdrmesteri hivatal
biztositja. Az ligyek iktatdsa és az ligyiratok kezelése a hivatalban torténik. Egyeztetést
kovet6en itt késziilnek el a meghivok, az Glések jegyz6kdnyvei, hatdrozati kivonatai és az
egyéb, mikodéssel osszefligg6 adminisztracios feladatok. A pdlyazatok elkészitésében és
elszamolasaban a hivatal szintén kozrem(kodott.

MUkodésiik bemutatdsara az alabbi adatok jellemz6ek:

2014
Nemzetiségi 6nkormanyzat iilés hatarozat
Szlovak Onkormanyzat 9 (ebbdl 1 alakuld, 1 kozmeghallgatas) 59
Német Nemzetiség Onkorményzat 3 (ebbdl 1 alakulo, 1 kozmeghallgatas) 12

Minden napirendi ponthoz az el6terjeszté altal meghatarozott mddon irdsos el6terjesztés
késziilt, kivételek azok a napirendek, melyekrél az el6terjeszté szdbeli tajékoztatas
megaddsat elégségesnek tartotta. A testlileti anyagok 2014. évben tobbségében hatdridGben
elkésziltek. A testlileti anyagokat elektronikus levélben tovabbitjuk a képvisel6khoz,
meghivottakhoz.

Ezek az elGterjesztések biztositjak a képvisel6k szdmdra a dontéshozatalhoz szikséges
informacidkat.

Fentieken kivil mukodtetjik a teleptilés honlapjat is, melyet folyamatosan toltink fel
adatokkal és informacidkkal.

Valasztasi feladatok

2014. év vélhet6en a valasztasok torténetének egyik legkilonlegesebb éve volt. Legkdzelebb
20 esztend6 mulva esik egy évre a lebonyolitott valasztas-sorozat. A valasztasi iroda
tagjainak és a valasztasi bizottsagoknak elGszor az orszaggydilési képvisel6k valasztasa, majd
az Eurépai Parlament tagjainak valasztdsa, ezt kovet6en pedig a helyi 6nkormanyzati
képvisel6k és polgarmesterek, valamint a nemzetiségi O©Onkormanyzati képvisel6k
valasztasanak megszervezésében és lebonyolitdsaban kellett részt vennitk. A napi
feladatainkon tul hétkdéznapokon és hétvégéken is a valasztasi feladatok elladtdsa nagy
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odafigyelést, szakszerlséget, pontossagot és munkabirdst igénylé feladat volt. Koszonom
munkatarsaimnak és a vdlasztasban részt vevd kiils6 tagoknak, hogy nagyszerd
csapatmunkaban, 6sszehangoltan, sikeresen és hibatlanul sikeriilt megoldani a feladatot.

Képvisel6k vagyonnyilatkozatai

A helyi onkormanyzati képvisel6k jogallasanak egyes kérdéseir6l szold 2000. évi XCVI.
torvény hatalyon kivil helyezésével jelenleg Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szélo
2011. évi CLXXXIX. torvény szabalyozza a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos szabalyokat.
Nevezett torvény alapjan a helyi 6nkormdnyzati képviseld, a polgdrmester, alpolgdrmester és
a vele kdzos haztartasban é16 hazas- vagy élettdrsa, valamint gyermeke koteles minden
naptari év elején vagyonnyilatkozatot késziteni. A hatdlyos Szervezeti és Mukdodési
Szabalyzat alapjan ezeknek a vagyonnyilatkozatoknak a nyilvantartasat és ellen6rzését a
Pénziigyi és Telepllésfejlesztési Bizottsag kezeli a jegyzd kozremikodésével. A képviseld-
testllet tagjai a jogszabalyban meghatarozott médon 2014. évben is hatarid6ben leadtak a
vagyonnyilatkozatukat.

A hivatal jelent8s segitséget nyujt a civil szervezetek adminisztracids feladatainak
ellatasdban. Ez fénymasolds, meghivok és emléklapok készitése, valamint egyéb feladatokbdl
all. El6z6eken kivil a helyi innepségek el6készitése és megszervezése is a feladataink kozé
tartozik.

Az id8&szakonként megjelenéd onkormanyzati lap, a Sarisapi Hirmondo cikkeit 2009.
szeptemberét6l kulon szerkesztSbizottsag késziti el, de a hivatal tovabbra is részt vesz az
Ujsag elkészitésében és a feladatok koordinaldasaban.

Irattarozas, iratselejtezés

Hivatalunk irattaraban elvégeztettiik az iratselejtezést, ezzel korlatozott mennyiségl hely
szabadult fel az irattarakban.
Ellendrzés

2014. évben a Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal Hatdsagi F6osztalya az alabbi
témakban folytatott le adatbekérés formajaban célellenbrzést:

» A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl széld
370/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet 17. §-a szerinti belsé ellen6rzési kézkonyvvel
kapcsolatos vizsgdlat

» Az onkormanyzatoknak a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 109. §-aban szabalyozott vagyonkezelGi jog létesitéssel kapcsolatos
tevékenysége jogszerliségének vizsgalata;

» Az onkormanyzatoknak a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 110. §-dban meghatarozott, a helyi 6nkormanyzat tulajdonaba
tartozé6 vagyonelemek nyilvantartdsara vonatkozd jogszabdlyi rendelkezések
érvényesuilésének vizsgalata

» Annak vizsgalata, hogy az dnkormanyzatok 2014. I. félévben elfogadott rendeletei
megfelelnek-e a jogalkotasrol szélé 2010. évi CXXX. torvény és a
jogszabalyszerkesztésrél sz6l6 61/2009.(X11.14.) IRM rendelet elGirasainak;
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» Cimnyilvantartas szakszer(iségének és naprakészségének vizsgalata;

» A helyi addhatésagok dltal folytatott addellenérzések  gyakorisaganak,
szakszer(ségének, hatékonysaganak vizsgdlata;

» Jegyzlk telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd
egyes termeld és szolgaltatd tevékenységekrél, valamint a telepengedélyezés
rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl sz6lé 57/2013.(11.27.) 8. § és 17. §-aban foglalt
nyilvantartdsi kotelezettséglik vizsgdlata;

» Teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozatok felvételének, adattartalmanak ellenérzése
az anyakonyvvezetSknél.

A vizsgdlatok minden esetben adatbekéréssel és iratbekéréssel torténtek, a bekért adatok
ellen6rzését kdvetSen hivatalunkban helyszini ellen6rzésére nem keriilt sor.

Ellenérzést hajtott végre tovdbba a Magyar Nemzeti Levéltdr Komarom-Esztergom Megyei
Levéltara.

Ezen fellil a palydzati tamogatdsokkal kapcsolatban szamos helyszini ellendrzésre,
utéellenérzésre kertlt sor az év folyaman.

A pénzigyi szakterileten belsé ellenérzési feladatunknak a testiilet dltal jévahagyott
ellenérzési itemtervnek megfelel6en tesziink eleget.

Egyéb tevékenységek

e Az altalunk elldtott feladatokrdl évente tobbféle statisztikai Osszegzést kell
készitenlink.

e A helyi kézbesitéssel eljuttatott ugyiratok szama 2014. évben 3 908 db volt az
el6z6 évi 2639 darabbal szemben. A kozel négyezer iratbdl 3 170 db hivatalos irat
feladdsahoz rendszeresitett tértivevénnyel kerilt kézbesitésre, tekintettel a
kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szélé6 2004. évi
CXL. torvényre. Ez az esetszam 2013. évben 1 724 db volt.

Az ligyfélfogadasi id6ral

A Polgarmesteri Hivatal Ggyfélfogaddsi rendjét az SZMSZ tartalmazza. Az ligyfélfogadasi id6
szabdlyozasa megfeleld, és igazodik a hivatalok altaldnosan elterjedt tgyfélfogadasi idejéhez,
indokolt esetben ezen kivil is fogadjuk tgyfeleinket.

Tisztelt KépviselG-testiilet!
A jogszabalyi elGirasok folyamatos valtozdsa, a megnovekedett adatszolgaltatasi
kotelezettség, az 6nkormanyzat pdlyazati aktivitasa, a 2014. évben megtartott 3 valasztas
lebonyolitasa egyéb id6szakokhoz nem hasonlithaté terhelést jelentenek az apparatusra.
A munkamennyiség alapjan kollégdimmal nagyon feszitett tempdban végezzilk munkankat,
ennek oka, hogy nem valdsult meg az allamigazgatasi és 6nkormanyzati Gigyek és hataskorok
szétvalasztasa.
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Elébbiek miatt a munkavégzésiink — legyen az barmely szakteriilet, - folyamatos
rangsoroldssal torténik, az egyszerre, egyforman fontos és rovid hataridés feladatok
kozott.

Csak a heti 40 6ras munkaidén tuli tobbletmunkavégzéssel, a szabadsagok teljes kord
kiaddsa nélkll, vagyis jogszabdlysértéen tudjuk az (gyintézést végezni. Az év sordn
kozfoglalkoztatassal, didkmunkaval is sikeriilt néhany szakképesitést nem igényl6 feladatot
elldtnunk.

Elmondhatom, hogy az ugyfelekkel munkatarsaim megfelel6 magatartast tanusitanak az
Ugyintézés soran fegyelmezetten, legjobb tudasuk szerint jadrnak el. Koszonetemet fejezem
ki a Polgarmesteri Hivatal valamennyi dolgozéjanak faradhatatlan és szakszer(
munkavégzését. Kdszonet illeti tovabbda Polgdrmester Ur és a Képvisel§-testiilet tagjai segits
szandékd hozzaallasat, tamogatdsat, melyet a  hivatali munka feltételeinek
megteremtésében, a hivatal miikodésének tdmogatdsahoz nyuljtottak szamunkra.

Kérem a Tisztelt KépviselG-testiiletet, hogy a polgarmesteri hivatal 2014. évi munkajat
tartalmazé beszamoldt sziveskedjen megvitatni, majd elfogadni.

Sdarisap,2015. majus 11.

Tothné Putz Erika
jegyz6
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