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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszamol a Képvisel6-testiiletnek a hivatal
tevékenységérél. A jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve a Sarisapi Polgarmesteri Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) 2015. évi munkdjardl az alabbiakban szamolok be.

A Motv. 81. §-a szerint a jegyz6 dont a jogszabaly altal hatdskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben,
gyakorolja a munkaltatdi jogokat a hivatal koztisztvisel6i és munkavallaléi tekintetében, gondoskodik
az Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl, tandcskozasi joggal vesz részt a
képvisel6-testiilet, a képvisel6-testiilet bizottsaganak lilésén, jelzi a képviselStestiletnek, a képviselS-
testlilet szervének és a polgdrmesternek, ha a dontésik, mikodésik jogszabalysérté, dontésre
el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozd allamigazgatasi ligyeket, dont azokban a hatdsagi
Ugyekben amelyeket a polgarmester ad at, dont a hatdskorébe utalt 6nkormanyzati és
Onkormanyzati hatdsagi Ggyekben, a hatdskorébe tartozd lgyekben szabdlyozza a kiadmanyozas
rendjét.

A Hivatal belsé m(ikodési rendjét a Szervezeti és MUikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ)
tartalmazza. A magasabb szintl jogszabalyokon kivil a fenti dokumentum és a kotelezé helyi belsé

szabalyzatok, valamint 6nkormanyzati rendeletek hatarozzak meg munkank soran az eljarasi rendet.

A hivatal dolgozdi a fenti szabdlyoknak megfelelGen elkészitett részletes munkakéri leirasok
alapjan latjak el feladataikat.

Targyi feltételek

A Polgarmesteri Hivatal éplilete, berendezése tovabbra is korszerld munkakoérilményeket biztosit a
hivatali tigyfélfogadas és az lgyintézés szamdra. Bar a hivatal az akadalymentesitésnek még nem
felel meg, tekintettel arra, hogy az Ugyintézés az emeleten van, azonban ezt a problémat a
kapucsengé segitségével oldjuk meg. lIgény szerint az Ugyintézd igyekszik az Ggyfél segitségére. A
jardsi hivatal Ugysegédje hetente szerdai napokon kozvetlen a bejarat melletti irodaban tart
lgyfélfogadast.

A hivatal technikai elldtottsaga is jonak mindsil. A szamitégép allomany mar régdéta haldzatban
lizemel. Minden lgyintéz6 rendelkezik internet kapcsolattal. Munkdnkat nagyban segiti egy korszerd
multifunkcionalis fénymasold gép.

A gyors kommunikacié a korszer( kozigazgatdas megteremtéséhez elengedhetetlen, mivel szamtalan
olyan adatszolgaltatas érinti napi munkankat, amely kizardlag elektronikus formaban teljesithetd,
illetve csak elektronikus adatok fogadasaval (Magyar Allamkincstar mindennemii levelezése)
biztosithaté. A Komdarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal, a Jardsi Hivatal és Szervei is
rendszeresen e-mailben tovabbitjdk korleveleiket, tajékoztatdikat. Ezeknek az iratoknak a papir és
nyomtatasi koltsége a cimzett hivatalokat terheli.

Kilon nevesitett szamitégépes rendszert haszndl az anyakdnyvvezets, mint példaul az eletronikus
anyakonyvi rendszer (EAK), vagy az ASZA, mely konfiguracio a valasztdsi Ugyintézést segiti.



Jogi ismereteink naprakészen tartasa érdekében tovabbra is Wolters Kluwer Kft. altal biztositott
Complex Jogtéarat hasznaljuk, amelyhez minden ligyintézének van hozzaférési jogosultsaga. A jogtar
napi frissités(i, hatalyos joganyag lekérdezésére, Osszehasonlitasra is alkalmas. Magyar Kozlény
estében kizardlag az ingyenesen letolthetd online valtozatot alkalmazzuk munkankhoz.

Szamitastechnikai eszkdzeink karbantartasara havi atalanydijas szerz6déstink van, ugyancsak
biztositottak a legsziikségesebb szakmai anyagok, folydiratok valamint a munkankat megkdnnyité
szamitastechnikai programok (pl. konyvelGprogram, iktatéprogram, hatdsagi nyilvantartasok). Anyagi
feltételeinket figyelembe véve biztositott a dolgozdk szakmai képzéseken, tovabbképzéseken vald
részvétele is.

Mindezekért ezlton is kdszdonetemet fejezem ki Tisztelt Polgarmester Urnak és a Képvisel6-
testiiletnek magam és kollégaim nevében.

Személyi feltételek

A beszdmolasi id6szakban a hivatal |étszama 8 f6 volt, a jegyz6 vezetésével 7 f6 kozépfoku
végzettség(i, hatdrozatlan idére kinevezett koztisztvisel§ |atta el az 6nkormanyzati és allamigazgatasi
feladatokat. Valamennyien rendelkeznek a munkakoriikhoz elGirt szakmai képesitéssel.

2015. évben igazgatasi és pénziigyi terlleten is torténtek személyi valtozasok. 1 f6 nyugdijba
vonuldsat koévetGen Uj kollégané kerilt felvételre, valtozott 1 f6 igazgatasi ligyintéz6 személye,
atszervezés is sziikségessé valt az év soran, igy modositasra kerlltek a munkakori leirasok.
Elmondhatd, hogy a hivatal feladataihoz az lGgyintézGi létszam elegendd, de szilikséges is ahhoz, hogy
tovabbra is megfelel6 szinvonalon tudja végezni szakmai munkajat.

A hivatali dolgozék munkateriiletek szerinti megoszldsa a kovetkez6:

1 f6 jegyz6, 2 f6 igazgatasi Ugyintéz6, 4 f6 pénzigyi Ugyintézd, 1 f6 addligyi ligyintézé. Mdlszaki
feladatainkat megbizassal rendszeresen, heti egy nap intézziik. A hivatali munkat egy fé fizikai
alkalmazott segiti, aki a takaritasi munkan és a postazasi feladatokon kivil a helyi levelek kézbesitését
is végzi.

Polgarmester Ur ugyan nem hivatali dolgozd, de feltétleniil ki kell térni az & munkajara is, hiszen
szervezl, irdnyité, esetenként végrehajtd tevékenységével jelentds részt vallal az dnkormanyzati
feladatok ellatasaban.

A koztisztvisel6k részére az 6nkormanyzat altal meghatarozott célok alapjan az egyéni teljesitmény-
kovetelmények 2015. évi meghatdrozdsa és a 2014. évi célok végrehajtasanak az értékelése
megtortént.

A vagyonnyilatkozat tételre kotelezett Ugyintéz6k az el6z6 évben is hatarid6ben eleget tettek
kotelezettségliknek.

Felel6s gazdalkodast folytatunk, a koltségvetésben biztositott elGiranyzatokat az intézmény egyetlen
alkalommal sem Iépte tul.

Képzés, tovabbképzés

A ko6zszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérsl szol6 273/2012. (1X.28) Korm. rendelet rendelkezései
2014. 6ta szabalyozzak a jogi, szakmai és minGségbiztositasi kereteit a koztisztvisel6k orszagosan
egységes, tervszer(i, rendszeres és kotelezé tovabbképzésének. A jogszabaly szerint a tisztviselS négy
éves képzési idGszakra meghatdrozott képzési kotelezettséget teljesit. Az elsé tovabbképzési
id6szakot a 2014-2017 kozotti ciklus fogja at. A fels6foku végzettséggel rendelkezd koztisztvisel6nek
a tovabbképzési idGszak alatt legalabb 128 tanulmanyi pontot, a kozépfoku végzettséggel rendelkezd
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tisztvisel6nek legaldbb 64 pontot kell teljesitenie. Ezek alapjan éves intézményi tovabbképzési tervet
készitettink, melyet a Kozigazgatasi és lgazsagligyi Hivatal részére megkuldtink. A képzésekre — az
el6z6 év alapjan, munkaltatd jovahagyasat kovetéen - az NKE Vezet6- és Tovabbképzési Intézet
honlapjan jelentkezhetnek a koztisztvisel6k. A tovabbképzési programokat a munkaltaté altal
megfizetett normativ hozzajarulas fedezi, melynek 6sszege 2015. évben 169 ezer forint volt.

A koztisztvisel6k rendelkeznek a végzettségiiknek megfeleld szintl kozigazgatasi alap, illetGleg
szakvizsgaval, kivéve a 2015. évben belépd Uj kolléganét, akinek a belépéstbl szamitott két éven belil
kell megszereznie az alapvizsgat. A hivatalban 4 f6 rendelkezik anyakonyvi szakvizsgaval. A
mérlegképes konyvel6i végzettséggel rendelkez6 2 f6 pénzigyi lgyintéz6 részt vett a konyvviteli
szolgdltatast végz6k kotelezé tovabbképzésén, tovabbd a Kormanyhivatal altal szervezett agazati
szakmai tovabbképzéseken rendszeresen részt vesziink.

Szakmai munka
Hatésagi munka

Az ligyiratok iktatasa kotelezéen el6irt mingsitett elektronikus iktatdsi rendszerrel miikodik.

A hivatalban folyd munka nagysdgrendjét részben az Ugyiratforgalom mutatja be, ezért fontos a
statisztikai adatok ismertetése.

Az 6nkormdnyzati lgyiratforgalmi statisztikai adatok 2015. évben a kovetkez6k szerint alakultak
(tajékoztatasul kozlom a 2013.- 2014. évi adatokat is):

2013. 2927 0 7681 3068 276
2014. 4072 0 7099 2789 174
2015. 2120 0 5893 530 266

A fenti szdmadatok alapjan megallapithatd, hogy az iktatott tgyiratok szdma csékkent. Fontos, hogy
az irdsban benyujtott tgyiratokon kiviil a személyesen megjelent ligyfelek széban is gyakran kérnek
tajékoztatast, illetve segitséget mashol intézendd Ugyeikhez. Az ilyen jellegli Ugyfélforgalom is
jelentGs, illetve telefonon is gyakran kérnek informaciot az tigyfelek. Ezekrél szamadatokkal nem
rendelkeziink.

A kozség allando lakosainak a szama 2015. januar 1-jén 2 810 {6 volt.

Az iktatott ligyiratok részletezése ligykorok szerint

2014. év 2015. év
Addugy 3607 1238
Egyéb pénziigy 282 136
Egészségligyi igazgatas 88 29
Szocialis igazgatds 921 673
Korny. védelmi, épitési, tertletfejl. és komm. ig. 174 241
Kozlekedési és hirkozlési igazgatas 22 34
Viziigyi igazgatas 26 22




Onkorményzati igazgatés 1608 1291
Lakdsugyek 34 74
Gyermekvédelmi és gyamligyi igazgatas 197 157
Ipari igazgatas 0 2
Kereskedelmi igazgatas 430 164
Foldm{velésigyi, dllat és ndvényed. igazgatas 26 580
Munkaligyi igazgatas 7 78
Onkorményzati és &ltaldnos igazgatési ligyek 3606 3124
Kézmlivel6désligyi igazgatas 50 82
Honvédelmi, katasztréfa-védelmi igazgatds 92 87
Sportigyek 1 1

A 2015. évi 8013 Uigyiratbdl 796 esetben tortént hatdrozattal, illetve végzéssel dontés, ami az 6sszes
Ggyiratforgalom 10 %-a. Mégis ennek a 10 %-nak tulajdonitunk nagyobb jelentGséget, mert a
hatdrozatokkal az Ggyfelek részére valamilyen jogot, vagy kotelezettséget, illetve ellatast
allapitottunk meg, vagy pedig utasitottunk el.

(A minisztérium altal elrendelt 6nkormanyzati éves hatdsagi statisztikai adatszolgaltatasban is csak a
hatdrozatokat kell részletezni, mert a tobbi tgyiratrdl tulajdonképpen nem is lehet statisztikat
késziteni a darabszamon és az ligykor szerinti bontason tul, mert annyira sokfélék.)

Az dllamigazgatasi Ggyek és az 6nkormanyzati hatdsagi tigyek intézése terén lgyintézési hataridén
tuli dontés nem volt.

A dontések részletezése

A 796 dontésbdl 530 dontés allamigazgatasi hataskdrben, 266 dontés pedig dnkormanyzati
hatdskorben lett kiadva. Az 530 allamigazgatasi dontésbél 491 hatarozat volt, 39 pedig kézbensé
intézkedést tartalmazo végzés. Onkormanyzati hatdsagi ligyben hozott déntésbél 266 volt hatarozat,
0 pedig végzés.

Az dllamigazgatasi Ggyekben hozott 530 dontés jegyzbi hatdskorben lett kiadva. Ezen dontések szama
az el6z6 évi 2789 dontéshez képest 19 %-os csokkenést mutat.

Az 6nkormanyzati hatdsagi Ugyekben 266 dontés volt, az el6z6 évi 174 dontéshez képest, ami
novekedést jelent. A 266 dnkormdnyzati hatésagi ligyben 2015. évben 252 esetben a polgarmester
dontott, 14 esetben a képvisel6-testiilet.

Masodfoku eljarasok

Masodfoku eljaras lefolytatasara nem kerilt sor, mivel sem a jegyzG6i hataskorben hozott
allamigazgatasi Ggyben kiadott hatarozat ellen, sem pedig az 6nkormanyzati hatdsagi Ggyben
meghozott dontés ellen nem nyujtottak be fellebbezést az allampolgarok.

Sajat hataskorben t6rténd hatarozat modositas
Sajat hataskorben hozott hatarozat modositasara nem keriilt sor sem allamigazgatasi, sem
Onkormanyzati hatosagi Ggyben.



A tovabbiakban az egyes ligytipusokban hozott dontések szamat ismertetem:

Szocialis ligyek jegyz6i hataskorben

Ellatasi forma megallapitas | felllvizsgalat | elutasitas | megsziintetés
Aktiv koruak ellatasa RSZS 1 7 - 1

Foglalk. helyettesité tamogatas | 3 9 1 2
Lakdsfenntartasi tamogatas 1 - - -

Osszesen: 5 16 1 3

Megijegyzés: feliilvizsgalat, illetve megsziintetés az ellatasok egy részénél fogalmilag kizart, mert a
torvény ilyet tobb esetben nem ir el§, mert példaul 1 évre megallapitott ellatas.

A foglalkoztatast helyettesit6 tamogatas esetében kdzfoglalkoztatds miatt 4 esetben kerlilt sor az
ellatds szlineteltetésére és a sziineteltetést kdvetben 6 esetben tortént dontés az ellatas
tovabbfolydsitasardl.

A fentiek alapjan jegyzG6i hatdskorben 35 db hatarozat kerdiilt kiadasra szocidlis igazgatasi
hatdskorben.

A tablazatban szerepl§ ellatasokon felll még 2 esetben kerlilt kiadasra hatdsagi bizonyitvany a
Nemzeti Eszkozkezel6 felé a hitelszerz6désbdl eredé kotelezettségeiknek eleget tenni nem tudé
természetes személyek lakhatasanak biztositasarol sz6l6 2011. évi CLXX. térvényben elGirt feltételek
elbiraldsa céljabol.

A dontések kozé szamitanak a végzések is, amelyeket kilén nem részletez a tdblazat, mert azok a
hatdrozatok jogerére emelkedésérél sz6ld dontések voltak.

A f6bb lgykorokon kiviil egyéb feladatok:
v a szocidlisan raszoruld személyként védendd fogyasztdk nyilvantartdsaba torténd
felvételével, meghosszabbitasaval kapcsolatos igazoldsok kiadasa
v' megkeresésekre igazoldsok megkildése, kornyezettanulmanyok  készitése,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése szocidlis rdszoruldkkal kapcsolatban.

Szocialis ligyek polgarmesteri hataskorben

Ellatasi forma megallapitas | elutasitas
Onkormanyzati segély 29 -
Kozgyogyellatas (méltanyossagi) 1 -
Koztemetés 1 -
Apolasi tamogatas 6 -
Id6skoruak szlletésnapi atmeneti 23

segélye

Temetési tamogatas 7 -
Lakhatasi tAmogatas 21 -
Gyodgyszertamogatds 6 1
Rendkivili telepulési tAmogatas 112 -
Osszesen: 206 1




Bursa Hungarica FelsGoktatasi 6sztondij tamogatasban 8 f6t részesitett a képvisel6-testilet, de a
fenti tablazat ezt nem tartalmazza, mivel ez az eljaras nem dnkormanyzati hatésagi lgy.

Gyamiigyek jegyzGi hataskérben

Intézkedés/ellatas formdja megallapitas | elutasitas | megsziintetés

Gyermekvédelmi kedvezményre
valo jogosultsdag megallapitasa 64 2 5
Hatranyos helyzet megallapitasa - -

Halmozottan hatranyos helyzet
megallapitasa 13 -
Osszesen: 77 2 5

(A fenti tablazatban szerepl6 dontések szintén csak a hatarozatokat tartalmazzak, a végzéseket nem.)
Szocidlis tamogatasra benydjtott onkormanyzati palyazatok

2015. évben az oOnkormanyzat pdlyazatot nyujtott be nyari gyermekétkeztetésre, amelynek
keretében 21 gyermek részére tudott biztositani 2015. junius 16-t6l kezd6d6en 2015. augusztus 29-ig
bezardlag napi egyszeri étkeztetést meleg étel formajdban, amelynek a kiosztasara az évodaban,
illetve az 6vodai szlinet ideje alatt a Gondozasi Kozpontban keriilt sor. A nydri gyermekétkeztetés
biztositasa palyazati 6sszegbdl tortént, amelynek az értéke 490 ezer Ft volt.

A teleplilésen éI6, szocidlisan raszoruldk részére nyujtottunk segitséget a helyi dnkormanyzat
szocialis célu tizelGanyag vésarlashoz kapcsolodd palyazat benyujtasa kapcsan. Ezen a cimen 36 m®
tlizifa kerillt kiosztasra, melynek értéke 1219 eFt. Ebbdl raszorultsagi alapon, - az dnkormanyzat
rendeletét szem el6tt tartva - 33 csaldd 1 m®, mig 6 csalad 0,5 m? tiizel tdmogatashoz juthatott.

Az egyes adofajtakkal kapcsolatos adatok

Eves elGiras /eFt/ 17 583 22753 - 3744 747
Adotételek szama /db/ 1102 162 - 1028 29
Hatralék 6sszesen/eFt/ 3678 4650 45 1273 104
Hatralékosok sz. /f6/ 104 40 13 142 5

A gépjarmiiadod hatralék 2015. évben 3678 ezer Ft volt a 2014. év végi 4908 ezer Ft-tal szemben. Ez
25 %-0s csokkenést jelent.

Gépjarmiado esetében az addétételek szama a 2014. évi 1 163 db-rél 1 102 db-ra csokkent. A
kintlévGség 6sszege 1230 ezer Ft-tal csokkent, a hatralékosok szama 162 -rél 104-re csokkent.

Helyi ipar(izési ad6 esetében az adétételek szdma 161-rél 162-ra nGtt. A hatralék dsszege 4650 ezer
Ft, amely az el6z6 évi 5219 ezer Ft-hoz képest csokkent. A hatralékosok szama a beszamolo el6tti
évhez viszonyitva 56-rél 40-ra csokkent.



Vallalkozék kommunalis addja mint adénem megsz(int, azonban 45 ezer Ft kintlévGséget tartunk
még nyilvadn az el6z6 években be nem fizetett addé miatt. Ez az 6sszeg 13 vallalkozé hatraléka.

Maganszemélyek kommunalis addja esetében az addtételek szama 2014. évben 1 036 volt, a 2015.
évi tételszam 1 028. A hatralék 6sszege 1023 ezer Ft-rol 1273 ezer Ft-ra n6tt. A hatralékosok szama
169-rél 142-re csokent.

Telekadd esetében az adétételek szama 2014-ban 29 volt, a 2015. évi tételszam 29 db. A hatralék
Osszege az el6z6 évi 104 ezer Ft-hoz viszonyitva nem valtozott. A hatralékosok szama 5 f6.

A fennallé hatralékok megsziintetésére tett intézkedések
Fizetési felszélitast 243 esetben kildtlink ki, letiltast 14 esetben alkalmaztunk.

Gépjarmladd hatralék esetében a rendszam levételét 27 esetben kezdeményeztik az
okmanyirodanal, az el6z6 évi 17 esettel szemben. A rendszam levételének a kezdeményezésére is
csak abban az esetben van lehet&ség, amennyiben az adott gépjarm( vonatkozdsaban nem tortént
tulajdonosvaltozas. Az eladott gépjarmivek utan hatrahagyott tartozast nagyon nehéz behajtani.

Az el6z6 intézkedéseken kivil minden addzo februar és augusztus hoénapokban folydszamla
kivonatot kapott a szamlaegyenlegérdl. A kabeltelevizidban marciusban és szeptemberben a fizetési
hatdrid6kre felhivtuk az ad6zdk figyelmét.

Adétartozas birdsagi végrehajtéhoz torténé atadasa 2015-ben nem tortént, azonban a kordbbi
megbizasok alapjan 2 212 ezer Ft tovabbra is ki van mutatva a végrehajto felé. (Felszamolas miatt
négy esetben 6sszesen 1.277 ezer Ft, mig 18 esetben 6sszesen 434 eFt ker(ilt torlésre.) A végrehajtd
intézkedései folyamatosak, de még igy is csak részeredményeket lehet elérni.

A hatralékok 6sszegzése

2014. 2015.
Gépjarmdadd 4908 ezer Ft| 3678 ezer Ft
Ipar(izési ado 5219 ezer Ft| 4650 ezer Ft
Vallalkozék kommunidlis addja 105 ezer Ft 45 ezer Ft
Magdanszemélyek kommundlis addja 1023 ezer Ft| 1273 ezer Ft
Telekadd 104 ezer Ft 104 ezer Ft
Osszesen: 11359 ezer Ft| 9750 ezer Ft

Rendszeresen megkérjlik az Egészségbiztositdsi Pénztartdl a foglalkoztatasi adatokat és amennyiben
munkahellyel vagy egyéb végrehajtds ald vonhatd jovedelemmel rendelkezik a hatralékos, akkor
intézkediink a jovedelem letiltdsdara. Kis 6sszeg(i tartozas esetén még nem fordulunk a végrehajtéhoz,
elsGsorban a jovedelembdl torténd levondsra toreksziink. Aki viszont nem rendelkezik jévedelemmel,
azzal szemben nem tudunk eredményesen eljarni a hatralék beszedése érdekében.



Idegen helyrdl kimutatott tartozasok behajtasa

A rend6rségt6l az altaluk kiszabott szabalysértési birsag, koOzigazgatasi birsag, tovabba
tarshatdsagoktdl 6sszesen 26 esetben tortént megkeresés, 1145 ezer forint behajtasara. Ez az adat
az el6z6 évben 60 megkeresés volt és 3 317 ezer forint beszedésére irdnyult.

A kimutatott tartozasok befizetése érdekében elGszor fizetési felszélitast kildink ki, majd a fizetési
hatdrid6 eredménytelen eltelte utan térténik a jovedelembdl vald letiltas.

Felszélitasra, illetve letiltasra 12 f6 rendezte tartozasat, amelynek 6sszege 143 ezer forint. 14 {6 nem
rendezte tartozasat, amelynek 6sszege 1002 ezer forint.

A korabbi években felhalmozddott tartozasbdl 19 f6 6sszesen 387 ezer forintot megfizetett.

Ado- és értékbizonyitvanyok kiadasa

Az elmult évben 103 add- és értékbizonyitvany kiaddsara kertlt sor. Ezek tobbségében birdsagi
végrehajtashoz, illetve hagyatéki eljardashoz keriltek kiallitasra. Minden esetben helyszini szemlét
kovetSen keril sor az érték meghatarozasara.

Anyakonyvi igazgatas

Az U] egységes rendszer(, az egész orszagra kiterjed6 elektronikus anyakdnyvezési rendszer
bevezetésével az anyakdnyvvezetGkre igen nagy feladat harul, mivel a papiralapu anyakényvben
vezetett események csak akkor keriilnek be az (j elektronikus rendszerbe, ha az anyakdnyvvezetd
berogziti. A papiralapu anyakdnyvbdl viszont csak akkor keriil rogzitésre az anyakényvi esemény, ha
az lgyfélnek valamilyen anyakonyvi valtozds miatt sziiksége van anyakonyvi kivonatra, vagy Uj
anyakonyvi esemény feldolgozdsahoz a kapcsolodo anyakonyvi eseményét rogziteni kell.

Az elektronikus anyakonyv feltoltése folyamatos és éveket vesz igénybe, hogy bevaltsa a hozzaflizott
reményeket, vagyis az orszagban barmely anyakdnyvvezet6 tudjon kivonatot kidllitani barmely
személy, barmely anyakonyvi eseményérél.

A fenti munkafolyamat elvégzése idGigényes, s az ligyfelek hosszabb varakozasra kényszeriilnek, ha
anyakodnyvi kivonatért jonnek hozzank.

Anyakényvezett események kimutatasa

2015. évben a sziiletési anyakdonyvbe alapbejegyzés nem tortént. A hazassagi anyakonyvbe 9, a
halotti anyakényvbe 17 alapbejegyzés tortént. Az el6z6 évben 7 hazassdgkotés anyakonyvezésére
kerilt sor, a halotti anyakényvbe pedig 10 alapbejegyzés tortént.

Névadd tartdsa 2 esetben tortént, az ezt megel6z6 évben 3 névadd volt.

Eljaras megnevezése: Osszesen:
Sziiletés anyakonyvbdl torténd felvitele 35
Hazassagi esemény anyakonyvezése 9
Hazassag anyakonyvbdl torténd felvitele 34
Anyakonyvi adat valtozasanak atvezetése 14

- ebbdl hdzassag megsziinése, érvénytelenitése 6

- ebbdl hazassagi névvaltozas/maddositas 8
Haldleset anyakonyvezése 17
Halaleset anyakonyvbél torténd felvitele 12
2015. évben Osszesen: 121




Papir alapu anyakonyvekbdl felvitt utdlagos bejegyzések szama:
- szliletési anyakoényvbe 2
- hazassagi anyakonyvbe 8

Korabbi bejegyzésekrdl kérelemre kiadott anyakonyvi kivonatok szama:

- szliletési 19
- hazassagi 24
- halotti 29

Minddsszesen: 72

Hazassagi névviselési forma megvaltoztatasara 8 esetben nyudjtottak be kérelmet.

Az elektronikus anyakonyvben nyilvantartasba vett apai elismeré nyilatkozatot 10 alkalommal
tettek.

Anyakonyvi valtozdsok és adatmoédositdsok atvezetése 19 esetben tortént a személyiadat- és
lakcimnyilvantartdsban.

Az elektronikus anyakonyvbdl teljesitett adatigénylések szama (pothagyatéki eljards hivatalbdl
torténd meginditasahoz, 6zvegyi nyugdij Ugyintézéséhez Nyugdijfolydsitd Igazgatdsag felé): 28.

Allampolgarsaggal kapcsolatban honositasi eskiitételére nem keriilt sor, a honositasi kérelmek
benyujtasa 2014-t4l a jarasi hivatalok hataskorébe kertiilt.

Hagyatéki eljarasrol

2015. évben 76 hagyatéki eljarast folytattunk le,( amelybél 33 volt alapeset, 4 pdthagyaték.)
Tdarshatdsag részérdl 4 esetben tortént megkeresés hagyatéki ligyben valé kdozremikodésre.
Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal Esztergomi Jarasi Hivatal Foldhivatali Osztélya
kezdeményezésére 39 esetben folytattunk le hagyatéki illetve pothagyatéki eljarast 1910. eldtt
szlletettekkel kapcsolatosan.

Az ezt megel6z6 évben 37 hagyatéki eljarast folytattunk le, amelybél 33 db volt alapeset, 4 db pedig
pothagyaték. Tarshatdsdg részér6l 4 esetben tortént megkeresés hagyatéki Ugyben vald
kozremikodésre. A fentieken tulmenden a birésagi végrehajtdé megkeresésekhez, illetve hagyatéki
eljarasokhoz kézrem(kodiink az érintett ingatlanok értékbecslésénél.

Egyéb altalanos igazgatasi ligyek
Személyi adat és lakcimnyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatok

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsardl szolé 1992. évi LXVI. torvény
végrehajtasarél rendelkezd 146/1993.(X.26.) Korm. rendelet a telepulési jegyz6 részére a
cimnyilvantartds vezetését irja el6. A hivatkozott két jogszabdly 2013. januar 1-jét6l hatdlyos
madositasanak értelmében, illetve felhatalmazasa alapjan telepit tobb olyan feladat- és hataskort a
telepulési 6nkormanyzat jegyzGjére, amelyet megosztva gyakorol a jdrdsi hivatallal. Példaul a lakcim
nyilvantartds 2014. januar 1-t6l jarasi feladat, de igény esetén hivatalunk koztisztviselGje is felveheti
az adatokat, rogzitheti a valtozast az elektronikus rendszerben, majd szallitélevéllel atadasra kertl az
Ugysegéd részére, aki tovabbviszi a bejelentd lapokat a jarasi hivatalba, ahol elkészitik az Uj iratokat.

A kozségben uj lakdhely illetve tartdzkodasi hely létesitésére 2015. évben 68 esetben kerdlt sor, a
2014. évi 75 esettel szemben.

Allandé lakdhely létesitésére 2015. évben 41 esetben keriilt sor, ez a szdmadat az el6z6 évben 38
volt.
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Tartozkodasi hely létesitésére 2015. évben 27 esetben keriilt sor, 2014-ben 36 esetben.
Allandé lakdhely létesitésével egyiitt az el6z6 tartdzkoddsi hely megsziintetésére 4 esetben kerdilt
sor, az el6z6 évi adat 1 eset volt.

Lakohely személyiadat- és lakcimnyilvantartasban torténd fiktivvé nyilvanitasara egy esetben
keriilt sor. Telepiilésszint(i bejelentkezés, valamint kiilfoldi letelepedési szandékbejelentés nem
volt.

A nyilvantartas adataibol torténd kozokirat kiadasaval, illetve adatszolgaltatassal kapcsolatos
feladatok is jelentkeztek. (pl. Egy lakcimen lakdk szamanak igazoldsa felsGoktatasi intézményben
torténé felhasznaldshoz, a munkavallalonak kalfoldon toérténd csalddi kedvezmény igénybe
vételéhez, vagy foldarverésen arverezéként résztvevé személyek részére életvitelszerld ottlakas
igazolasahoz, stb.) Hatosagi bizonyitvanybdl 35 db-ot adtunk ki, ez az el6z6 évben 62 db volt. Az
el6z6 évben kiadott magasabb szamu bizonyitvany a cimnyilvantartds egyeztetése soran az
ajtészamra bejelentkezett lakosok lakcimrendezéséhez kapcsolddott.

Cimellendrzési feladat

Az dllami és dnkormanyzati nyilvantartasok egyittmikodésének altaldnos szabdlyairdl sz6l6 2013. évi
CCXX. torvény 14. szakasza értelmében a cimadatot tartalmazé allami és Onkormanyzati
nyilvantartasok egylttm(ikodési képességének elGsegitésére és az egységes cimkezelés biztositasara
2015. januar 1-ig létre kellett hozni az un. kdzponti cimrendszert (tovabbiakban: KCR). A KCR a
jogalkoté szandéka szerint egy olyan, a nyilvantartasok kozotti egytttm(ikodést eldsegité kozponti
nyilvantartds lesz, amely a cimadatok vonatkozasaban adatkapcsolat-szolgaltatas utjan hiteles
adatforrast fog biztositani a cimadatot tartalmazé allami és 6nkormanyzati nyilvantartasok szamara.
A kozponti cimregiszter |étrehozasanak elGkészitése céljabdl a jegyz6knek 2014. év végéig
ellendriznilk és ennek keretében javitaniuk kellett az illetékességi teriletiikdn |évé telepllési cimek
nyilvantartasat. Az ellen6rzés soran felmerilt cimadatok jelent8s részénél ajtoszamra bejelentkezés
miatt pontositasra volt sziikség, ehhez kapcsoldédva kijavitasra keriilt az érintettek lakcime a
nyilvantartdsban, és az Uj lakcimigazolvanyok kidllitasara is sor keriilt.

2015. évben a kozponti cimregiszter induld allomanyat kizardlag a jegyz6k altal 2014. évben validalt
cimek képezték, melyek egy minéségellenérzési folyamaton mentek keresztil. A feltoltott cimek
adatainak ellenGrzésére a jegyz6knek a kozponti cimregiszter kialakitdsdahoz sziikséges
adatellendrzési feladatokrdl sz6l6 216/2014. (VII.28.) Kormanyrendelet 2015. december 31-ig adott
lehet6séget. A munka nagysagdra vald tekintettel ezt a hatarid6t mddositotta a 404/2015. (X11.15.)
Kormanyrendelet 2016. december 31-ig. A 2015. évben elvégzett még nem teljes korl ellenSrzési
munkadlatok alapjan 6sszességében elmondhatd, hogy a jelenleg nyilvantartott lakcimadatoknak
legalabb a fele pontositasra szorul.

Kereskedelem — miikodési engedéllyel kapcsolatos ligyintézés

Kereskedelmi (zlet nyitasara vonatkozd mi(ikédési engedély kérelem nem érkezett. Egy esetben
székhely megvaltozdsa miatt, masik esetben az (izemeltet6 személyének valtozdsa miatt bevonasra
kertlt a mi(ikodési engedély, azonban ezzel egyidejlileg az (] adatokkal bejelentés-koteles
tevékenységet engedélyeztiink ugyanazon (Uzletekben. Osszesen 1 Uj bejelentés-koteles
tevékenységet engedélyeztiink. Modositas 1 Uzlet esetében tortént. Mar a beszamolasi id6szakot
megel6z6 évben sem adtunk ki m(ikodési engedélyt.

Jelenleg a kozségben 32 lizletet tartunk nyilvan, ebbdl 8 élelmiszer jellegli vegyes lzlet, 8 pedig

vendéglaté-ipari egység, a fennmaradd 16 Gzlet pedig kilonféle vegyes lzletkdrben funkciondl. A
m(ikodési engedélyes és bejelentés koteles tevékenységet végzék engedélyei kozott vannak
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atfedések, mert vannak olyan {Uzletek, amelyek mindkét engedélyhez kotott Uzletkorrel
rendelkeznek.

2014. évtdl ujra a Hivatal feladatai kozott szerepel a telephely engedélyezési eljarasok lefolytatasa.
llyen Ggybdl az év sordn 1 engedélyezési eljarast folytattunk le.

MezGgazdasagi és allategészségligyi igazgatas

A méhészekrél készilt nyilvantartast naprakész allapotban tartjuk, a méhészek a szamukra elGirt
bejelentési kotelezettségiiknek (letelepedés, elvandorlas) rendszeresen eleget tesznek, igy,
amennyiben szikséges, az intézkedéseket meg tudjuk tenni feléjiik.

Az allategészségligyi igazgatason belil a hivatal feladata még az ebrendészeti teend6k koordinalasa,
ezzel 6sszefliggésben a 2015. évben teljes korl eb nyilvantartds aktualizalasat végeztik és végezzik
folyamatosan a bejelentések alapjan.

Birtokhaboritasi ligyek

2015. évben két esetben kerilt irdsbeli birtokvitdas kérelem beadasra. Egyik Uligyet sikerlt
egyezséggel lezarnunk, a masikat el kellett utasitanunk. Tovabbra is gyakori a szébeli, illetve
telefonon torténG birtokvitas eset jelzése, de amikor arra keril sor, hogy az lgyintéz6 felhivja a
bejelent figyelmét, hogy ezt irasban is meg kell erGsiteni és illetékkoteles, akkor az tgyfél eldll a
bejelentési szandékatdl. A szobeli, illetve telefonon torténd bejelentések soran az eljaré tgyintézé a
helyszinen kisérli meg az egyezség létrehozasat.

Onkormdnyzati gazddlkodds

A koltségvetési rendeletek elkészitésénél figyelembe vettik az allamhaztartasrdl, a helyi
Onkormanyzatokrél, Magyarorszag 2015. évi koltségvetésérGl szold torvényt, tovabba a hozza
kapcsolddo jogszabalyokat.

A koltségvetési gazddlkodds magdban foglalja az utaldsokat, szamfejtéseket, konyveléseket,
tdmogatasokkal vald elszdmolasokat, vagyonnyilvdntartast, selejtezést, illetmények, munkabérek
folydsitasaval kapcsolatos feladatokat, statisztikai jelentések elkészitését, utalvanyozasokat,
beszamoldk, koltségvetések elkészitését.

Beszamoldmban az dnkormanyzati gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok nagysagrendjét kilén nem
részletezem, mivel az a koltségvetési rendelet, valamint az éves beszamolé révén kozismert a
képvisel6-testiilet tagjai el6tt.

A szamlaforgalommal kapcsolatban néhany statisztikai adatot azonban megemlitenék.

Bejovd szamlank 1 449 db volt 2015-ben, ebbdl 312 a polgarmesteri hivatalé, 758 az 6nkormanyzaté,
257 az 6vodaé, 109 a Szlovdk Onkormanyzaté, 13 a Német Onkormanyzaté. A szamlakbol 438
készpénzben, 1 011 szamla kiegyenlitése atutaldssal tortént. Toreksziink a készpénzkiméls atutalast

alkalmazni, amennyiben az lehetséges.

Kimeng szamlank 2015-ben 1 249 db volt, ebbél 465 a polgarmesteri hivatalé, 781 az 6nkormanyzaté,
3 a Szlovak Onkormanyzaté.

Amennyiben a bejové és a kimend szdmlakat egyltt szdmoljuk, akkor 2015. évben 2 698 szamlat
kezeltlink.
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A 2015-es évben 14 530 konyvelési tétel keriilt feldolgozdsra, ebbdl 2 828 a polgarmesteri hivatalé,
10 389 az 6nkormanyzaté, 354 a szlovak dnkormdnyzaté, 97 a német 6nkormanyzaté, 862 az évodaé.

Bankszamlakkal kapcsolatos 2015. évi adatok Ft-ban:

Polgarmesteri el Német
Megnevezés Onkormanyzat |, . & Ovoda Onkormanyza | .. ,
Hivatal . Onkormanyzat
Nyito pénzkészlet 11 896 766 393 461 88 132 339 992 30 946
Oeradiiais; el 381036749| 38885273| 53861625 5619 876 471106
forgalom
RS [k 260072799| 37733745| 53949757 4860256 498 393
forgalom
Zéré pénzkészlet 132 860 716 1544 989 0 1099 612 3659

Az ingatlanvagyon kataszter vezetése folyamatosan torténik. 1447 db onkormanyzati tulajdonu,
vagy résztulajdonu ingatlant tartunk nyilvan. A nyilvantartas-koteles targyi eszk6zok szama 690 db.
A vagyontargyak leltarozasa leltarozasi Gitemterv szerint, kétévente torténik.

Tarsulasokban valo6 részvétel

Telepuléslink tagja a Dorogi Tébbcélu Kistérségi Tarsulasnak valamint a Duna-Vértes Kbze Regionalis
Hulladékgazdalkoddasi Tarsuldsnak. A tagsagbdl adodd feladatokat - adatszolgdltatds, hatarozatok
meghozatala, felmérések elkészitése - teljesitettik.

Kozfoglalkoztatas

Az Onkormdnyzat 2015. évben is biztositotta a kozcéld foglalkoztatast a telepilésen. A
kozfoglalkoztatasi programban oOsszesen 45 kozfoglalkoztatasi szerz6dést kotott, mely 8 oérds
foglalkoztatds keretében 23 f6 foglalkoztatdsat biztositotta. A szerz6dések id6szaka eltéré volt, a 23
f6 kozil 10 f6 tobb alkalommal vett részt a kozmunkaban. A foglalkoztatasukkal rendkiviil sok az
adminisztracios feladat, hiszen tobbszor hosszabbitottunk munkaszerz6dést. Minden esetben ki
kellett kérniink 6ket a Munkalgyi Hivataltdl, el kellett végeztetni a foglalkozas egészségligyi
vizsgalatot, és a munkaszerzédés megkotésével kapcsolatos adminisztracids teenddket. Ezutan pedig
napi szinten kévetni kell a munkajukat, melyhez nagy segitséget kapunk Polgarmester Urtél.

A Magyar Allamkincstar csak a k6zmunkésok havi bérszamfejtését végi, a munkaviszonnyal
kapcsolatos minden egyéb munkaigyi feladat az 6nkormanyzatokra harul.

Az Esztergomi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya felé a kozfoglalkoztatasi projektekhez
kapcsolddo havi, zard elszamoldsokat is mi végeztiik.

Hirdetmények

Feladataink kozé tartozik a termdéfoldekre vonatkozd foldvasarldsi- és haszonbérleti jog
gyakorlasanak szabalyairdl sz6l6 jogszabaly alkalmazasa, ajanlatok kifliggesztése, iratjegyzék

készitése, az ajanlatok kozzététele a kormanyzati portdlon. A Foldtorvény 2014. januar 01-én
gyokeresen megvaltozott, majd azt kovetSen kisebb mddositdsokon ment at. A szabdlytalansagok
elkeriilése érdekében tovabbra is rendszeresen figyelni kell a torvényi modositdsokat, ezzel
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megakaddlyozva azt, hogy a hivatal térvényt sértsen, vagy az lgyfelet ebbdl ered6en hatranyos
helyzetbe hozza. A hirdetmények kozzétételével kapcsolatos teend6k nagyon 6sszetettek, nem kell
odafigyelés esetén nagy hibalehetSséget rejtenek magukban. Az Ugyfelek szdmdra igyeksziink a
lehetd legkoriltekint6bb maddon eljarni, hogy az amugy is hosszi folyamat egy esetleges
torvénysértés miatt ne huzédjon el. Példanak kiemelve 2015 juliusatél a foldek forgalmardl szélo
2013. évi CXXIIl. térvény rendelkezései szerint a helyi foldbizottsagok helyett eljaré Magyar Agrar-,
Elelmiszergazdasagi és Vidékfejlesztési Kamara foldértékesitéshez kapcsolédd alldsfoglalasanak
kozlését nemcsak hirdetményi Uton, hanem kozvetlenil is kézolni kell az allasfoglalason névvel és
cimmel szerepl6 személyekkel. Ténylegesen a foldbizottsagi allasfoglalas masolatanak megkildésén
kivil az érintettekkel (az ingatlan tulajdonosaival és a vasarléval/vasarlokkal) kilon-kilon kézéini kell
a kifogas benyujtdsdra nyitva allé hatdrid6t is. Az érintettek részére a tdjékoztatdst postai Uton
tértivevényesen kell megkuldeni.

A kizdrdlag mez6gazdasagi ingatlanokat érint6 hirdetmények szama 37 db volt, szemben az el6z6 évi
14 db-al. Ezen kivil tovabbi 33 hirdetményt tettlink kozzé, ebbdl altaldnos hirdetmény 22 db volt,
birdsag, vagy végrehajté altal 15 napos kifliggesztésre és zaradékolasra megkildott hirdetmény 11 db
volt. Zaradékolast nem igényl6 hirdetmények szama 48 db volt.

Honvédelmi igazgatas

A honvédelmi igazgatasi feladataink kizarélag a mozgdsitassal és katasztréfavédelemmel kapcsolatos
feladatokra korlatozédnak. 2013. januar 1. napjaval a jarasi hivatalok 6nallé szintként léptek a
védelmi igazgatasba, a polgari védelem szintjén. A rendszeresen ellatandé feladatok kozé tartozik a
polgarvédelemben részt vevé helyi szervezetek felllvizsgalata és a kijelolt személyek képzése, a
kijeloltek személyében tortént valtozdsok rendezése, valamint a befogaddhelyként regisztralt
éplletek, intézmények felllvizsgalata.

A Komdrom-Esztergom Megyei Védelmi Bizottsdg jogszabalyi elSirdsnak eleget téve évente komplex
megyei védelmi igazgatasi feladatok begyakorlasanak végrehajtasat rendeli el, melynek célja a
megyei védelmi igazgatds dontéshozatali rendszerének gyakoroltatdsa, az egylittm(kod6k kodzotti
informdcié dramlds javitdsa, a kommunikdcids rendszer lehet6ségeinek kihasznalasa. A gyakorlat
feladatot ad a telepillés polgarmesterének, igy kodzvetve a hivatal munkatdrsainak is. 2015.
marciusaban Sarisap kozség polgari védelmi szervezete részére egynapos felkészitésre is sor keriilt.

Fénymasolasi szolgaltatas

A hivatal térités ellenében a lakossag részére is végez fénymasolasi és fax tovabbitasi szolgaltatast.
Ebbdl a tevékenységbdl az elmult évben 30 ezer Ft bevétele szarmazott az dnkormanyzatnak, az ezt
megel6z6 évben ez az 6sszeg 39 ezer Ft volt.

Palyazatok
Az aldbbi palyazatok elkészitésében, lebonyolitdsaban kézremikodtink:

Felujitasok:
- Patak hid felujitas
- Iskola koz jarda
- Renddr szolgalati lakas
- Malom utca utburkolat
- Malom utcai arok
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Beruhazasok:
- Foldterilet vasarlasa
- Renault teherauto
- Konyvtari polcrendszer
- Szivattyu (Mdv. Haz)
- Sarokcsiszolé
- Telefonkésziilék (fogaszat)
- Media player
- Kerités inkubatorhaz
- Iskola el6tti zebra
- Posta el6tti parkold
- Malom u. 1. szadm alatti ingatlan 50% vételar

A hivatal 6nkormanyzati dontések el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos munkaja

A hivatal latja el a képvisel6-testiilet és a bizottsdgok valamint a nemzetiségi dnkormanyzatok
dontéseinek el6készitésével, végrehajtasuk szervezésével kapcsolatos feladatokat. Elkésziti a
képvisel6-testiilet elé kertl6 anyagokat, az (lések jegyz6konyvét, gondoskodik a dontések
végrehajtasarol, nyilvantartja a hatarozatokat, rendeleteket, dontésre elGkésziti az 6nkormanyzati
(képviselG-testilet, bizottsag vagy polgarmesteri hataskorébe tartozd) hatdsagi ligyeket.

Képviseld-testiileti Gilések jellemzd adatai:

Testlileti Glések szama: 14
Hatdrozatok szama: 159
Megalkotott rendeletek szdma: 16

A kotelez6 éves kozmeghallgatason kiviil falugydilésre is sor kerdilt.

Pénzligyi és Telepllésfejlesztési Bizottsagi Ulések szama 8 volt, az altaluk hozott hatarozatok szama
29 db volt. Az Oktatasi Kulturalis és Sport Bizottsag iléseinek szama 2 volt, 4 hozott hatarozattal,
azonban az 6 munkajuk szorosan kapcsolddik a Sarisapi Hirmondd szerkeszt6bizottsagi feladataihoz,
és a telepulés kulturdlis rendezvényeihez, melyrél nem készil jegyz6konyv, azonban sok elvégzendd
feladat keletkezik.

Fentieken tdl a helyi szlovdk és német nemzetiségi dnkormanyzat munkdjahoz is nyudjtottunk
adminisztracios segitséget. Az 6nkormanyzatok mikodésének adminisztraciés hatterét a telepulési
Onkormanyzat és nemzetiség Onkormdanyzat kozotti egylttmikddésben foglaltak alapjan a
polgarmesteri hivatal biztositja. Az lGgyek iktatdsa és az Ugyiratok kezelése a hivatalban torténik.
Egyeztetést kdvetben itt késziilnek el a meghivok, az tilések jegyz6kdnyvei, hatarozati kivonatai és az
egyéb, muikodéssel 0Osszefliggé adminisztracidos feladatok. A palydzatok elkészitésében és
elszamolasaban a hivatal szintén kézrem(ikodott.

MUkodésiik bemutatasara az aldbbi adatok jellemzdéek:

2015
Nemzetiségi 6nkormanyzat lilés hatarozat
Szlovak Onkorményzat 12 (ebbdl 1 kozmeghallgatas) 105
Német Nemzetiség Onkormanyzat 8 (ebbdl 1 kozmeghallgatas) 77
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Minden napirendi ponthoz az el6terjeszté altal meghatarozott mddon irdsos el6terjesztés késziilt,
kivételek azok a napirendek, melyekrél az el6terjeszté szdbeli tdjékoztatds megaddasat elégségesnek
tartotta. A testlileti anyagok 2015. évben tobbségében hatarid6ben elkésziltek. A testiileti
anyagokat elektronikus levélben tovabbitjuk a képvisel6kh6z, meghivottakhoz.

A hivatal onkormanyzati feladatainak egy részét teszi csak ki a képvisel6-testilet miikodésével
kapcsolatos, a fentiekben ismertetett adminisztracié ellatdsa. Nagy felel6sséget és sok munkat jelent
az onkormanyzat jogszabalyokban megfogalmazott feladatainak megszervezése, sziikség esetén
kozrem(kodés a végrehajtasban. Ennek keretében gondoskodni kell tobbek kozott a kézmlvek
mikodtetésérél, az évoda muikodtetésérdl, a teleplilés tisztantartasarél, az 6nkormanyzati utak
karbantartdsardél, az onkormdnyzati beruhazasok végrehajtasarél, az onkormanyzati tulajdonu
éplletek fenntartdsdrdl, az dovodai kodznevelési ellatasrél, a kézmlivel6dési, szocialis feladatok
ellatdsarol, az egészségligyi alapellatasrol. A hivatal ezekben a tevékenységekben elsGsorban
szervez6ként vesz részt, valamint biztositja a feladatellatas jogszabalyi feltételeinek teljesitését
(engedélyek beszerzése, nyilvantartasok vezetése, regisztraciod, a sziikséges rendeletek el6készitése,
stb.).

Képvisel6k vagyonnyilatkozatai

A helyi 6nkormanyzati képvisel6k jogallasanak egyes kérdéseirél szélé 2000. évi XCVI. torvény
hatdlyon kivil helyezésével jelenleg Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX.
torvény szabalyozza a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos szabalyokat.

Nevezett torvény alapjan a helyi 6nkormanyzati képviseld, a polgarmester, alpolgarmester és

a vele k6z6s haztartasban él6 hazas- vagy élettarsa, valamint gyermeke koteles minden naptari év
elején vagyonnyilatkozatot késziteni. A hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzat alapjan ezeknek a
vagyonnyilatkozatoknak a nyilvantartasat és ellenGrzését a Pénzligyi és Telepulésfejlesztési Bizottsag
kezeli a jegyz6 kdozrem(ikodésével. A képviselS-testiilet tagjai a jogszabdlyban meghatarozott médon
2015. évben is hatarid6ben leadtdk a vagyonnyilatkozatukat.

A hivatal jelentGs segitséget nyujt a civil szervezetek adminisztracios feladatainak ellatasaban. Ez
fénymasolas, meghivék és emléklapok készitése, valamint egyéb feladatokbdl all. El6z6eken kivil a
helyi Gnnepségek elGkészitése és megszervezése is a feladataink kozé tartozik.

Az id&szakonként megjelen6 Onkormanyzati lap, a Sarisdpi Hirmonddé cikkeit kilon
szerkeszt6bizottsag késziti el, de a hivatal tovabbra is részt vesz az Ujsag elkészitésében és a feladatok
koordinalasaban.

Ellenérzés

» A Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal gyermekvédelmi és gyamugyi feladatkorében
eljdrva a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hatdskorok ellatdsarél, valamint a
gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl sz616 331/2006. (XII. 23.) Kormanyrendelet 14.
§ (1) bekezdésében foglaltak alapjan vizsgalatot folytatott Sarisap Kozség JegyzGje
gyamhatdsagi tevékenységére vonatkozdan. Az ellenérzés soran megallapitast nyert, hogy az
eljarasok jogszerliek voltak, az orszagos nyilvantartadsba minden gy rogzitésre kerilt, a
hatdrid6é valamennyi igénylés esetében betartott volt.

> - A Magyar Allamkincstdar Komarom-Esztergom Megyei Igazgatdsaga (tovabbiakban:
lgazgatdsag) Sarisap Kozség Onkormdnyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) 2015. évi
kozponti koltségvetés IX. fejezetébdl szarmazod tamogatasok igénylésének megalapozottsagat
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ellendrizte az dllamhaztartasroél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 57. § (2) bekezdése alapjan. Az
ellendrzés soran az Igazgatdsag eltérést nem taldlt, az igénylések megalapozottak voltak.

» A Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal célvizsgalatot folytatott le az 6nkormanyzat
egységes szerkezetbe foglalt helyi adérdl sz6lé rendeletével kapcsolatban, mely szintén
rendben volt.

Ezen felll a palyazati tamogatasokkal kapcsolatban szamos helyszini ellenérzésre, utdellendrzésre
kerilt sor az év folyaman.

A pénzigyi szakterileten belsé ellen6rzési feladatunknak a testiilet altal jovahagyott ellen6rzési
Utemtervnek megfelel6en teszlink eleget.

Egyéb tevékenységek

e Az dltalunk ellatott feladatokrdl évente tobbféle statisztikai 6sszegzést kell készitenilink.
¢ A helyi kézbesitéssel eljuttatott ligyiratok szdama 2015. évben 6 366 db volt az el6z6 évi 3
908 darabbal szemben. A tébb, mint hatezer iratb6l 686 db hivatalos irat feladasahoz
rendszeresitett tértivevénnyel kerilt kézbesitésre, tekintettel a kozigazgatdsi hatdsagi eljaras
és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolé 2004. évi CXL. torvényre.
Az ligyfélfogadasi id6rél

A Polgarmesteri Hivatal lgyfélfogadasi rendjét az SZMSZ tartalmazza. Az Ugyfélfogadasi id6
szabdlyozasa megfelels, és igazodik a hivatalok altalanosan elterjedt Ugyfélfogadasi idejéhez,
indokolt esetben ezen kiviil is fogadjuk tgyfeleinket.

Tisztelt KépviselG-testiilet!

2015. évben is valtozasok zajlottak a hivatal mikodését megalapozd jogszabdlyi kérnyezetben és a
kOzigazgatdsi szervezetrendszerben. Tobb dagazati jogszabaly megvaltozott, amelyek a meglévé
rendeletek felllvizsgalatanak, Uj rendeletek megalkotdsanak sziikségességét jelentették. Szinte
minden terileten internetes fellletek kezelésével tudjuk munkankat jogszabalyoknak megfeleléen
végezni. Osszességében megallapithatd, hogy a hivatal munkéajanak mennyisége nem csokkent.

Osszefoglaldsként fontos kihangsulyozni, hogy a hivatal személyi alloméanya 2015. év sordn is
torekedett arra, hogy a mai kozigazgatdssal szemben tamasztott kovetelményeknek, az olykor
hektikusan véltozd jogszabalyoknak megfeleljen, munkdjaval a telepiilés lakossagat szolgdlja és az
Onkormanyzat tevékenységét segitse.

K6szondm a Polgarmesteri Hivatal valamennyi dolgozdjanak munkavégzését, koszonet illeti tovabba
Polgdrmester Ur és a KépviselS-testiilet tagjai segitd szandéku hozzaalldsat és egész éves
tdmogatasat, a munkankhoz nyujtott segitséget és kérem, hogy vitassa meg és fogadja el a hivatal
2015. évi beszamolojat.

HATAROZATI JAVASLAT

Sarisap Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének.../2016. (V. ...) szdmu hatarozata a Sarisapi
Polgarmesteri Hivatal 2015. évi munkajardél

Sarisap K6zség Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete a jegyz6 beszamoldjat a Polgdrmesteri Hivatal
2015. évi munkajardl elfogadja.

Sarisap,2016. majus 17.

Tothné Putz Erika
jegyz6
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